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TUTORIAL PARA CADASTRO DE RESPONSAVEL TECNICO NO INFOSCIP

1. Apresentacao

1.1 O que éINFOSCIP?

O INFOSCIP é o Sistema de Informacdes do Servico de Seguranca Contra
Incéndio e Péanico desenvolvido pelo CBMMG atravées da PRODEMGE em parceria
com a SEDS (Secretaria de Estado de Defesa Social) e SEPLAG (Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestdo), como parte dos Projetos Estruturadores do
Governo do Estado de Minas Gerais.

O INFOSCIP tem por objetivo simplificar as acdes do Servico de Seguranca
Contra Incéndio e Péanico (SSCIP), fornecendo meios de coordenacdo e controle de
Processos de Seguranca Contra Incéndio e Panico (PSCIP) e suas variagdes;
possibilitard aos RTs meios versateis de consultas, solicitagdes e outros servicos
facilitadores para tramitacdo e regularizagdo de projetos.

1.2  Pré-requisitos do sistema

e Sistema Operacional: Windows (todas as versdes)
¢ Navegador: Mozilla Firefox (15.0.1)

¢ Velocidade de Internet: 2Mb (minimo) / 5Mb (recomendado)

1.3 Profissionais aptos a se cadastrar no sistema

As medidas de seguranca contra incéndio e panico submetidas a aprovagao ou
vistoria do CBMMG, constantes do PSCIP, devem ser projetadas e executadas por
profissionais ou empresas habilitadas pelo Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia — CREA — ou pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo - CAU, cabendo a
estes toda a responsabilidade técnica e civil pelo projeto por ele elaborado, conforme

preconiza o 8 3° do artigo 6° do Decreto 44.746.
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2 Responsavel Técnico (RT):

Usuério atribuido pelo sistema ao RT da edificacdo. A partir do cadastramento
do RT no sistema ele ter4 acesso ao site do INFOSCIP e podera cadastrar novos
projetos, bem como gerir projetos existentes sob sua responsabilidade.

2.1 Fazendo o cadastro do Responsavel Técnico no INFOSCIP.

Inicialmente, para cadastrar-se no INFOSCIP, o RT deve atender os critérios
descritos no Item 1.3 deste manual. Atendidos os requisitos o0 RT devera possuir 0s

seguintes documentos:
a) Carteira profissional (CREA-MG/CONFEA/CAU);

b) Cadastro de pessoa fisica (CPF);

Para efetivar o cadastro do RT no INFOSCIP siga os passos abaixo:

C) Na pagina inicial do INFOSCIP clique no link “Ainda ndo tem uma conta no
INFOSCIP? Cadastre-se.”.

Figural - Cadastrar novo usudrio.

Login

Ainda ndao tem uma conta no INFOSCIP? Cadastre-se.

Ao clicar no link acima o sistema exibe uma tela onde o RT devera inserir os

dados para identificacéo junto ao conselho profissional ao qual pertence.
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Figura 2 - Dados do RT

Login

Informe o N.° do Conselho e o CPF para buscar seus dados para cadastro

*CONSELHO

v . . e
PROFISSIONAL: CAU/BR ® CREA/MG

*N® CONSELHO:

L -
S 000.000.000-00

(somente digitos)

NOME:
ESPECIALIZACAO: RG:
LOGRADOURO: NUMERO:
BAIRRO: COMPLEMENTO:
MUNICIPIO: CEP:
TELEFONE: UF:

EMAIL:
SITUACAO:

*Os campos com astarisco sdo obrigatorios

d) Para realizar seu cadastro o RT devera inicialmente selecionar qual conselho
profissional ele pertence, ou seja, CAU/BR ou CREA/MG.

Figura 3 - Escolha conselho profissional

Informe o N.° do Conselho e o CPF pa

*CONSELHO
PROFISSIONAL:

CAU/BR ® CREA/MG

e) ApoOs marcar o conselho profissional, preencha os campos N° do conselho e
CPF.
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Figura 4 — Seleciona CAU/BR

*CONSELHO
PROFISSIONAL:

9 CAU/BR * CREA/MG

*N® CONSELHO: [Llllh Dl ]y
*CPF:

(somente digitos)

000.000.000-00

BUSCAR DADOS DO CONSELHO

Figura 5 - Seleciona CREA/MG

*CONSELHO
PROFISSIONAL:

b L i ee ] 1R L B MGO000000000XX

® CAU/BR © CREA/MG

*CPF:
(somente digitos)
BUSCAR DADOS DO CONSELHO

No primeiro campo informe o numero da carteira profissional conforme

descri¢éo abaixo abaixo:

e CREA/CONFEA
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Figura 6 — Carteira profissional CREA/CONFEA

~ Bof
. /
Republica Federativa do Brasil - :
Servi¢o Publico Federal sn'u|:-x¥ \

Conselho Federal de Engenharia e Agren

Conselho Regional de Engenharia e Agroﬁ
Carteira de Identidade Profissional

1MG0000123123D ji

ﬁ%! Nome '
[- 48
(%)}
Data do Registro no Crea-XX
BE A e
ﬁ Titulo Profissional ’
“! ENGENHEIRO \
2!
O! .
9 =S
Presidente do Confea ' do c'a&x

Vale como Documento de Identidade em todo o territério nacional ¢ tem F

~ 3
é Pablica, conforme o § 2° do art. 56 da Led de
24/12/66 e Lei n° 6206 de 07/05/75

Para a carteira de registro profissional CREA/CONFEA deve inserir conforme

exemplo, ou seja, ser precedido da sigla que define a unidade federativa (nesse caso

MG) a qual pertence o cadastro do profissional, em seguida 10 nimeros (0000123123)

e ao final sucedido da sigla “D” ou “LP”.

Figura 7 — Niumero CREA

o) balele ] S8 (o BB MGO000000000XX

Destaca-se que ao todo sdo 13 ou 14 caracteres obrigatérios para

preenchimento

e CAU
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Figura 8 — Carteira profissional CAU

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL : O
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO BRASIL - (:Aulsn
CARTEIRA DE IDENTIDADE PROFISSIONAL

»;':"

NOME ¥
Lol t
P t LE
i : #E
X SEXO 3
8-

B

NATURAUIDADE S

i

DATA DE NASCIMENTO

REGISTRO CAU N°

A000001-9

ASSINATURA DO PORTADOR

ARQUITETO E URBANISTA

IR R FS T4 SEal  CARTEIRA DE IDENTIDADE COM FE PUBLICA EM TODO TERRITORIO NACIONAL  FSSRRSisasnsain s

f) No campo 2, informe o ndmero da Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) da

seguinte forma:

Figura 9 - Inserir CPF

@ MINISTERIO DA FAZENDA

Socretaria da Receita Federal

CPF .

12.345.678-9

012.345.678-99

NOME DA PESSOA

01/011980

O numero de cadastro de pessoa fisica (CPF) deve ser digitado na integra sem
pontos ou tragos, porém em caso de existéncia do algarismo “0” no inicio, este DEVE
SER DESPREZADO.
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Figura 10 — Preenchimento do CPF.

REHE 1234567899

(somente digitos)

0) ApOs preencher os dois campos conforme descrito acima, ainda na mesma
| BUSCAR DADOS DO CONSELHO

janela, clique no botéo:

Figura 11 — Atualizagéo banco de dados CREA/CAU

Login

Informe o N.° do Conselho e o CPF para buscar seus dados para cadastro

*CONSELHO

PROFISSIONAL = ® CAU/BR ® CREA/MG

W ST U MG 00001231230
=Py -
B 1234567899

(somente digitos]

NOME:

ESPECIALIZACAO: RG:

LOGRADOURO: NUMERO:
BAIRRO: COMPLEMENTO:
MUNICIPIO: cey:
TELEFONE: U

EMAIL:
SITUACAOD:

*Os compos com asternisco sdo obrigatorios

h) O sistema INFOSCIP fard comunicagdo com as informagfes da base de dados
do CAU/BR ou CREA-MG retornando com os dados do profissional registrado. O
endereco de e-mail que aparece nesse momento € aquele que o profissional tem
cadastrado no conselho profissional. Para conclusao do cadastro clique em “Gravar”.
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Figura 12 — Gravar dados cadastro de usuéario

Informe o N.° do Conselho e o CPF para buscar seus dados para cadastro

*CONSELHO

PROFISSIONAL: ® CAU/BR O CREA/MG

i BR e ISR BN MG0000123123D

*CPF:

(somente digitos) 1234567899

BUSCAR DADOS DO CONSELHO

['Te] 7138 FULANO DE TAL

ESPECIALIZACAO: [ZULS RG:

i
1 il

LOGRADOURO: NUMERO:

BAIRRO: COMPLEMENTO:

L7111 (o 23 0 B BEL O HORIZONTE CEP:
TELEFONE: UF:

3773 (B8 123 ENG@123.COM.BR
SITUACAO:

*0s campos com asterisco sdao obrigatérios

i) Sera reportada a mensagem: “Tem certeza que deseja incluir a pessoa fisica?”

Caso seja de interesse do RT concluir o cadastro, clique em “ok”.

Figura 13 - Confirmar cadastro usuario

Informe o N.° do Conselho e o CPF para buscar seus dados para cadastro

*CONSELHO
PROFISSIONAL:

) BRele VIS S 8216 BN MG0000123123D
Bl i2saserss
{somente digitos) 1234567839

BUSCAR DADOS DO CONSELHO

® CAU/BR O CREA/MG

o www.infoscip.mg.gov.br diz:

ESPECIALIZACAO: Tem certeza que deseja incluir a pessoa fisica? G-1.111.111

LOGRADOURO:

BAIRRO: Cancelar

MUNICIPIO:
TELEFONE:
25 (B 123 ENG@123.COM.BR
SITUACAO: [TETNIIERE

*0s campos com asterisco sao obrigatorios
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)] Apo6s a conclusdo do cadastro, o sistema enviara e-mail automatico para o
endereco eletrdnico do RT com as informacdes de usuario e senha. O e-mail
cadastrado no CREA-MG deve estar atualizado. Aguarde alguns minutos para verificar
0 recebimento do e-mail de confirmacdo do cadastro e caso néo consiga identificar o
recebimento dos dados de acesso confira na pasta de “spam” e “lixeira” de seu correio

eletrénico.

K) O acesso ao sistema INFOSCIP é de inteira responsabilidade do RT, sendo os
dados de “usuario” e “senha” pessoais e intrasferiveis. Nao passe suas informagdes

de acesso a ninguém.

2.2 Primeiro acesso do RT

a) Apoés receber seu login e senha de acesso 0o RT deve retornar a pagina inicial
do INFOSCIP e preencher os campos usuario e senha e clicar no botdo OK.

Figura 14 - Login usuario cadastrado

Login

Ainda ndo tem uma conta no INFOSCIP? Cadastre-se.

b) Realizado o login o sistema ira apresentar na tela inicial um botdo escrito

“INFOSCIP”. Clique neste botado para acessar o sistema.

Figura 15 - Acessar sistema INFOSCIP

BOMBEIRO
MILITAR Portal

© AMIGO CERTO NAS MORAS INCERTAS

AMBIENTE DE TREINAMENTO
Em:[29/09/2016]

Servigos

* Solicitar Vistoria = — =
* Solicitar Atualizagdo de Projeto Links Perguntas Fl’aqu‘n'&s‘
* Solicitar Renovagdo AVCB

- Corpo de Bombeiros Militar de Minas - O que € o INFOSCIP?
Consiiltas : i
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c) A partir do login do usuario, o sistema mantém seu funcionamento de forma
ininterrupta. Caso seja identificada inatividade ap6s 30 minutos, ou seja, caso ndo seja
realizada nenhuma movimentagdo no sistema ap6s 30 minutos ele realiza logout
automatico e o usuario tera que realizar login nhovamente para continuar operando o

sistema.

3 Help Desk do INFOSCIP

Em caso de duvidas quanto ao cadastro e/ou dificuldades no primeiro acesso
do usuario entre em contato com o help Desk do INFOSCIP pelos contatos abaixo:

Telefone:
e (31)3915-7563
e (31)3916-9103
E-mail:

¢ infoscip@bombeiros.mg.gov.br
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