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TUTORIAL PARA CADASTRO DE RESPONSAVEL TECNICO NO INFOSCIP
1 -0 que é o INFOSCIP?

O INFOSCIP é o Sistema de Informagbes do Servico de Seguranca Contra Incéndio e Panico
desenvolvido para simplificar a tramitacdo e fornecer meios de coordenag¢do e controle dos
Processos de Seguranca Contra Incéndio e Panico (PSCIP). Possibilita protocolos, consultas,
solicitagdes e outros servicos do setor de prevencdo contra incéndio e panico no Estado de
Minas Gerais, via internet.

A apresentacao de PSCIP novos para as edificagdes da regido metropolitana de Belo Horizonte,
a partir de 01/01/2014, passou a ser feita exclusivamente por meio do INFOSCIP e, para tanto,
os Responsaveis Técnicos deverao estar cadastrados no sistema.

2 - Para o cadastro de responsavel técnico (RT) no INFOSCIP, siga as etapas abaixo:

2.1 - Os documentos necessarios para o cadastro sdo:

2.1.1 - Carteira profissional (CREA-MG/CONFEA);

2.1.2 - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

Obs.: Ha previsdo para os profissionais do Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU)
passarem a ter acesso ao sistema no ano de 2017.

3 — Na pagina inicial do INFOSCIP, clique no link “cadastro de responsavel técnico”.
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Figura 1 - Tela inicial do Portal do INFOSCIP
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4. — Preencha os campos 1 e 2 da tela de cadastro conforme orientagGes a seguir:
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Figura 2 - Tela de cadastro de profissional

4.1 — No campo 1, informe o nimero da carteira do profissional (CREA-MG/CONFEA) da
seguinte forma:

Republica Federativa do Brasil

Servigo Piblico Federal

Conselho Federal de Engenharia e Agronomia
Conseiho Regional de Engenharia e Agronomis
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Figura 3 - Carteira de Registro Profissional CREA/CONFEA

4.1.1 - Deve inserir conforme exemplo, ou seja, ser precedido da sigla que define a unidade
federativa (nesse caso MG) a qual pertence o cadastro do profissional, em seguida 10 nimeros
(0000123123) e ao final sucedido da sigla “D” ou “LP”.
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Figura 4 - Forma correta de informar os dados da carteira profissional

Adj. de Sistemas Informatizados | Divisdo de Gestdo do SSCIP | DAT. 2



INFOSCIP | Cadastro de Responsdavel Técnico para acesso ao INFOSCIP. Setembro 2016

4.1.2 - Destaca-se que ao todo sdo 13 ou 14 caracteres obrigatdrios para preenchimento.

4.2 — No campo 2, informe o nimero da Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) da seguinte forma:

S 12.345.678-3 Secretaria da Recrita Federal

@ MINISTERIO DA FAZENDA

NOME  SOBRENOME

Figura 5 - Carteira de Identidade e Cadastro de Pessoas Fisica

4.2.1 - O numero de cadastro de pessoa fisica (CPF) deve ser digitado na integra sem pontos
ou tragos, porém em caso de existéncia do algarismo “0” no inicio, este deve ser desprezado.
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Figura 6 - Forma correta de informar os dados de CPF

4.3 — Apods preencher os campos 1 e 2 clique em “Atualizar com o CREA”
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Figura 7 - Tela de inclusdo de dados do RT (detalhe atualizar com o CREA)
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4.4 - O sistema INFOSCIP fara comunicagdo com as informacdes da base de dados do CREA-
MG retornando com os dados do profissional registrado. O endereco de e-mail que aparece
nesse momento € aquele que o profissional tem cadastrado no CREA-MG. Para conclusdo do
cadastro clique em “Gravar”.
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Figura 8 - Tela de inclusdo de dados do RT (detalhe “Gravar”)

4.5 - Serd reportada a mensagem: “Tem certeza que deseja incluir a pessoa fisica?” Caso seja
de interesse do RT concluir o cadastro, clique em “ok”.

tsquet) snhe sealia | Contate

E -1

Portal

Login

Preencha o formulério abaixo para cadastrar susa seswha.
e MGO0001231230 | ;
PN MG0000123123D Abealizar com o CREA

“CPF:
{wwniestn diyttes)

NOME: www.infoscip.mg.gov.br diz:
ESPECIALIZACAD: Tem certeza que deseja incluir a pessoa fisica?
LOGRADOUR:

NUSE RO

BAIRRO:

™ e
tetetan: EMATL;
stuacho: I

* 09 Campon com asterisco sho obrigatorios

Figura 9 - Tela de inclusdo de dados do RT (detalhe confirmagdo do cadastro)
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4.6 — Apds a conclusdao do cadastro, o sistema enviara e-mail automdtico para o endereco
eletrénico do RT com as informacdes de usuario e senha.

4.6.1 - O e-mail cadastrado no CREA-MG deve estar atualizado.

4.6.2 - Aguarde alguns minutos para verificar o recebimento do e-mail de confirmacdo do
cadastro e caso ndo consiga identificar o recebimento dos dados de acesso confira na pasta de
“spam” e “lixeira” de seu correio eletrénico.

5 — O acesso ao sistema INFOSCIP é de inteira responsabilidade do RT, sendo os dados de
“usudrio” e “senha” pessoais e intrasferiveis. Ndo passe suas informacdes de acesso a
ninguém.

- Duvidas, ligue (31) 3915-7563, 3916-9103 ou infoscip@bombeiros.mg.gov.br. Help Desk
INFOSCIP.
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