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1. Apresentacao

1.1 O que é INFOSCIP?

O INFOSCIP é o Sistema de Informacfes do Servico de Seguranca
Contra Incéndio e Panico desenvolvido pelo CBMMG através da PRODEMGE
em parceria com a SEDS (Secretaria de Estado de Defesa Social) e SEPLAG
(Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo), como parte dos Projetos

Estruturadores do Governo do Estado de Minas Gerais.

O INFOSCIP tem por objetivo simplificar as acdes do Servico de
Seguranca Contra Incéndio e Panico (SSCIP), fornecendo meios de
coordenacao e controle de Processos de Seguranca Contra Incéndio e Panico
(PSCIP) e suas variagfes; possibilitara aos RTs meios versateis de consultas,
solicitacdes e outros servigos facilitadores para tramitacdo e regularizacao de

projetos.

1.2  Pré-requisitos de utilizacdo do sistema

o Sistema Operacional: Windows (todas as versdes)
o Navegador: Mozilla Firefox (15.0.1)

o Velocidade de Internet: 2Mb (minimo) / 5Mb (recomendado)

1.3 Profissionais aptos a se cadastrar no sistema

As medidas de seguranca contra incéndio e panico submetidas a
aprovacgao ou vistoria do CBMMG, constantes do PSCIP, devem ser projetadas
e executadas por profissionais ou empresas habilitadas pelo Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia — CREA - ou pelo Conselho de
Arquitetura e Urbanismo - CAU, cabendo a estes toda a responsabilidade
técnica e civil pelo projeto por ele elaborado, conforme preconiza o § 3° do
artigo 6° do Decreto 44.746.

Profissionais com registro no CREA-MG ou CAU/BR em nivel superior
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com permissao para elaboracdo de projetos de seguranca contra incéndio e

panico conforme cada conselho profissional.

1.4 Quando devo apresentar um projeto no sistema INFOSCIP?

De acordo com a Lei Estadual n° 14.130/2001 e Decreto Estadual n°
46.595/2014, toda edificacdo destinada ao uso coletivo deve ser regularizada
junto ao Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais CBMMG. Esta
regularizacdo visa garantir a populacéo a seguranca minima contra incéndio e

panico nas edificacdes.

Como forma de certificar a seguranca da edificacdo regularizada, o
CBMMG criou o Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB), documento
emitido apdés a verificagdo das medidas de seguranca instaladas em
conformidade com o Processo de Seguranca Contra Incéndio e Panico
(PSCIP).

O Sistema Infoscip ainda ndo atende todos os municipios do Estado, a
expansao do sistema se dara de forma gradativa ao longo dos proximos anos.
Para tanto, antes de protocolar um projeto pelo sistema Infoscip o RT devera

consultar a lista de municipios que ja sao atendidos no link “Municipios com

protocolo de PSCIP pelo INFOSCIP” que se encontra disponivel na pagina

inicial do sistema Infoscip.

15 Time out de utilizacdo do sistema

O sistema INFOSCIP é hospedado nos servidores da Empresa de
Tecnologia da Informacdo do Governo de Minas Gerais que administra e

mantém o sistema on-line 24hs por dia 7 dias na semana.

A partir do login do usuario, o sistema mantém seu funcionamento de
forma ininterrupta. Caso seja identificada inatividade ap6s 30min, o sistema
realiza logout automatico. O logout ocorre caso nao esteja sendo feita qualquer

navegacao.
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2. Como utilizar este manual

O manual do INFOSCIP visa orientar as formas de tramitacdo e
funcionamento de todas as funcionalidades do sistema, separadas por perfil de
usuério.

Desde a realizacdo do pré-cadastro até a emissao do AVCB, trataremos
a seguir de todas as disposicdes previstas na legislacdo estadual e sua

aplicacao dentro do sistema INFOSCIP.

3. Conceitos

3.1 ANP: Agéncia Nacional do Petrdleo

3.2 AVCB: Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros.

3.3 CAT: O Centro de Atividades Técnicas € responséavel pela tramitacdo
de projetos no ambito da analise para regido metropolitana de Belo Horizonte.
Situado na Rodovia Papa Jodo Paulo II, n® 4143 (prédio de servicos), Bairro
Serra Verde, Belo Horizonte/MG

3.4 DAE: Documento de Arrecadacdo Estadual. Emitido pelo sistema
sempre apods a solicitacdo de algum servico, seja de analise ou vistoria,
calculado conforme éarea e tipo de PSCIP.

3.5 DAT: A Diretoria de Atividades Técnicas é responsavel por analisar as
solicitac6es de impossibilidade técnica por meio dos Corpos Técnicos e julgar
recursos de 2° Grau. Além disso, realiza estudos visando atualizar os
procedimentos técnicos e administrativos no SSCIP. Emite pareceres técnicos
no ambito da prevencgéo e realiza estudo a sinistros. Esta situada a Rodovia
Papa Joao Paulo I, n°® 4143 (8° andar — Prédio Minas), bairro Serra Verde, Belo
Horizonte/MG.

3.6 Efetivacdo: Acado de validacdo de uma solicitacdo do sistema com ou
sem verificacdo de pagamento de DAE. Realizada pelo usuario militar com
perfil “Protocolista”.

3.7 Evolugdes: Mudancas de versbes do sistema INFOSCIP apds o
incremento de alguma funcionalidade ou correcédo por parte dos analistas da
PRODEMGE.

3.8 Funcionalidades: Conjunto de ferramentas no sistema que permitem
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ao operador tramitar um PSCIP conforme prevé as normas de prevencao e
combate a incéndio.

3.9 INFOSCIP: Sistema de Informacdes do Servico de Seguranca Contra
Incéndio e Panico do CBMMG.

3.10 Intervencédo: Acdo do HELP DESK ou dos analistas da PRODEMGE
para sanar uma inconsisténcia do sistema.

3.11 Login: O nome que identifica um usuario em um sistema de
computadores. No sistema INFOSCIP o login de acesso do usuario civil € o
CPF, e do usuario militar o MASP.

3.12 Logout: Acao do usuério de fechar o sistema utilizando o bot&do proprio
para saida ou acdo de saida automatica do sistema apds 30min de ociosidade.
3.13 Melhoria: Alteracdo ou ampliacdo de uso de ferramenta existente no
sistema, visando ampliar a funcionalidade e facilitar a navegacéo do usuario.
3.14 Perfil de usuario: O perfil € o conjunto de atribuicbes permitidas a
determinado usuario que leva em consideracdo a funcdo deste usuério no
sistema. Exemplo: as equipes que trabalham na recepcdo das Unidades do
CBMMG que recebem os projetos para protocolo, possuem o perfil de
‘PROTOCOLISTA”. Ou seja, possuem permissdes no sistema para acessar as
funcionalidades especificas de protocolistas, portanto, ndo conseguem analisar
projetos.

3.15 Pré-cadastro: Registro criado por acdo do Responsavel Técnico
(usuério civil). Caracteriza o cadastro de informacdes referentes a um
logradouro que se pretende apresentar PSCIP com objetivo de regularizacao
junto ao CBMMG. Nao configura apresentacdo do PSCIP, pois depende de
efetivacao.

3.16 PSCIP: Processo de Seguranca Contra Incéndio e Panico.
Documentagdo que contém os elementos formais das medidas de protecao
contra incéndio e panico de uma edificacdo ou area de risco que deve ser
apresentada no CBMMG para avaliagdo/analise técnica e/ou vistoria.

3.17 PET: Projeto Técnico para Eventos Temporarios.

3.18 PT: Projeto Técnico.

3.19 PTS: Projeto Técnico Simplificado.

3.20 RDA: Reconsideracao de Ato. Primeira instancia de recurso, direcionada

ao responsavel pela notificagdo.
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3.21 REDS: Registro de Eventos de Defesa Social.

3.22 Recurso: Instancia de recurso.

3.23 RISP: Regido Integrada de Seguranca Publica.

3.24 RT: Responsavel técnico com cadastro vigente no CREA-MG ou CAU-
BR.

3.25 SEF: Secretaria de Estado de Fazenda.

3.26 SSCIP: Servico de seguranca Contra Incéndio e Panico Compreende o
Conjunto de Unidades e Fracbes do CBMMG que tém por finalidade
desenvolver as atividades relacionadas a prevencao e protecao contra incéndio
e panico nas edificacbes e &reas de risco, observando-se o cumprimento das
exigéncias estabelecidas na forma da lei.

3.27 TSP: Taxa de Seguranca Publica.

3.28 Usuario Civil: Séao os profissionais com cadastro junto a CREA-MG ou
CAU-BR competentes a apresentar projetos e estdo cadastrados no sistema
INFOSCIP. Responsavel técnico pelos projetos.

3.29 Usuéario Militar: Bombeiro Militar que pertence ao Servico de Seguranca

Contra Incéndio e Panico que possui cadastro no sistema INFOSCIP.
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4. Normas de referéncia

4.1 Decreto 44.746/2008: Regulamenta a Lei 14.130, de 19 de dezembro
de 2001, que dispbe sobre a prevencdo contra incéndio e panico no Estado e
da outras providéncias.

4.2 Decreto 46.595/2014: Publicado em 10 de setembro de 2014, altera o
Decreto 44.746/2008;

4.3 Lei 14.130/2001: Dispde sobre a prevencao contra incéndio e panico no
estado e da outras providencias;

4.4 Instrucéo Técnica 01 — Procedimentos Administrativos: Tem como
objetivo atender o regulamento de seguranga contra incéndio e panico do
Estado de Minas Gerais, estabelecendo medidas de seguranca contra incéndio
e panico nas edificacbes e areas de risco, estabelecendo critérios e
procedimentos para apresentacao de processos de seguranca contra incéndio
e panico no Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais;

4.5 Instrucdo Técnica 02 — Terminologia de protecdo contra incéndio e
panico: Padroniza os termos e definicbes utilizados no CBMMG e no SSCIP;
4.6 Circular 09/2012 — DAT: Dispde sobre os procedimentos relativos ao
projeto de Seguranga Contra Incéndio e Panico, bem como emisséo do Auto de
vistoria do corpo de Bombeiros (AVCB) apés a implementacdo do Sistema de
Informacdes do Servi¢co de Seguranca Contra Incéndio e Panico — INFOSCIP;
4.7 Circular 23/2013 — DAT: Disp0e sobre a apresentacéo de Processo de
Seguranca Contra Incéndio e Panico através do Sistema de Informacfes do
Servico de Seguranca Contra Incéndio e Panico — INFOSCIP, no Centro de
Atividades Técnicas (CAT).

4.8 Circular 14/2014 — DAT: Disp0e sobre a apresentacao de modificacao
de projetos que ja possuem cadastro no INFOSCIP.
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5. Telainicial do INFOSCIP
A tela inicial do INFOSCIP pode ser acessada por meio do endereco
eletrdnico: https://www.prevencaobombeiros.mqg.gov.br/lops/portal.do o qual ir&

direcionar o usuario para a janela conforme imagem abaixo.
Figura 5.1 — Tela inicial do INFOSCIP

Esqueci minha senha | Logout

BEIR
1T,

Rﬂq.'l‘- A!g Portal

Login 05

Cadastro de responssvel t2cnico

Venibo 15223082015

FOSCIP

NOVA VERSAO DO INFOSCIP Links Perguntas Frequentes
80 Rl pats: Mals informe chen - Musicipios cam protocolo du PSCIP pela <0 que 4 o INFOSCIP?
INFOSCIP
- Corpo de Bombaires Miitar de Minas
Gerals
- Conselho de Arguitetura & Urbanismo
- Canswihe Federal do Engenhars
Agranamia : h
- Justa Comercial do £stado de Minas - O que & 6 cadastro de Fessoas Faicas e
Gerals Juridices?
- Secretaria de Estado dw Fazends « Onde sic o5 Lackis de Protosolo de

de 03 da julho de

s ateadinentos atraves

ato que deverd sar fello va

slnfone (31) 3016-0069

ervicos

« Solictar A (4o e Projets

« Solictar Renovagio AVCHE

onsultas
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A tela inicial do Infoscip € dividida em 2 colunas principais. Para facilitar

a navegacao subdividimos as informacbes da tela inicial em 06 quadros

conforme a Figura 5.1 acima. As informag0es de cada quadro estdo descritas

abaixo:

01 — Na coluna da esquerda temos o
primeiro quadro, onde pode-se ter acesso a
diversas informagbes sobre mudancas e
evolugdes no sistema, bem como os avisos
mais relevantes sobre mudancas na rotina
da prestacao do servico.

INFOSCIP esta

melhorias

Como o sistema do

passando por que visam
aprimorar e propiciar maior facilidade de
acesso e produtividade aos usuarios,
também esta disponivel neste campo um
fluxograma contendo 0s passos a serem
RTs

funcionalidades atualmente disponiveis no

percorridos pelos conforme as

sistema.

02 - Ainda na coluna da esquerda, no
segundo quadro séo disponibilizados links
para que tanto o RT, quanto o proprietario
possam solicitar servicos de vistoria,
atualizacdo de projeto e renovagdo de
AVCB. Ressaltando que ndo é necessario
possuir login e senha para realizar este
procedimento, necessitando apenas do
ndamero do
CPF/CNPJ do proprietario.

Além disso, € possivel realizar diversos

projeto ou protocolo e

tipos de consultas sem que seja necessario

Figura 5.2 -
importantes

Informacdes

NOVA VERSAO DO INFOSCIP

Clique agul para mais informacgdes.

NOTA DA CHEFIA DO CAT

1. A partir de quinta-feira, 6 de julho de
2017, ndo serd necessaria a apresentacdo
de pastas com PSCIP Impressos em
nenhuma etapa da tramitacdo de processos
do sistema Infoscip, salvo quando se tratar
dos casos especificos de PSCIP que ainda
tramitam em papel, conforme Chcular DAY
23/2013,

2, Com o objetive de melhorar e agliizar os
servigos prestados pelo Centro de Atividades
Técnicas (CAT), a partir de 03 de julho de
2017, Iniciaremos os atendimentos através
de agendamento que devera ser feito via
telefone (31) 3916-0969

Figura 5.3 — Servigos e Consultas.
Servigos

« Solicitar Vistoria
« Sollcitar Atualizacdo de Projeto
« Solicitar Renovagao AVCB

Consultas

Consulta Andamento de Processo
Consulta AVCE - Emissdo
Consulta Autenticidade AVCB
Consulta Processo Fiscallzacdo
Consulta Regularidade Edificacdo
Consulta Pgto DAE

Consuita CREA
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possuir um nome de usuario e senha.

03 — No terceiro quadro, também na coluna
da esquerda, estdo disponibilizados links
para download do navegador Mozilla Firefox
15.0.1, navegar compativel com o sistema
do INFOSCIP. Como também, tutoriais que
ensinam passo a passo como realizar o
cadastramento do RT no INFOSCIP, como
realizar a instalacdo do navegador Mozilla,
assim como um tutorial para solicitar
renovacgao de AVCB.

Neste campo também €& possivel fazer o
download de algumas legislacdes referentes
ao servico de segurancga contra incéndio e

panico.

04 — Também na coluna da esquerda no
quarto quadro existem dois links por onde é
possivel encaminhar sugestdes e
reclamacdes e também um descritivo dos
valores das taxas referentes aos servigcos
correlatos a seguranca contra incéndio e
panico. Também pode ser visto neste campo
os telefones e e-mail do Help Desk
INFOSCIP, meio pelo qual os usuérios
podem solicitar informacfes, ajuda com
procedimentos do sistema, bem como relatar

qualquer erro ocorrido no sistema.

Figura 5.4 - Downloads e legislacéo

Downloads

* Mozilla Firefox 15.0.1

e Tutorial Cadastro RT INFOSCIP

* Tutorial Instalagao Mozilla FireFox
s Tutorial Renovacao AVCB

Legislacao

Decreto 46.595/2014
Decreto 38.886/1997
Instrugao Técnica-01
Circular 09/2012
Circular 23/2013

Figura 5.5 - Davidas
Duvidas

s Sugestdes e Reclamagoes
» Valores dos Servigos

Help Desk INFOSCIP
(31) 3915-7563 / 3916-9103
infoscip@bombeiros.mg.gov.br

05 — Na coluna da direita, no quadro 5 é possivel que um RT faca seu cadastro

para receber um nome de usuario e senha ao clicar no botdo “Ainda ndo tem

uma conta no INFOSCIP? Cadastre-se”. O procedimento completo do

cadastramento do RT no sistema sera tratado no ITEM 6.1.1 deste manual.
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No caso do RT ja possuir um nome de usuario e senha para acesso ao

sistema, basta inseri-los nas caixas de texto e clicar no botdao “OK”.
Figura 5.6 — Login e cadastro.
Login

Ainda ndao tem uma conta no INFOSCIP? Cadastre-se.

06 — Por fim, também na coluna direita, no quadro seis o portal ainda possui
um rol de links Uteis e perguntas frequentes que ajudam 0s usuarios na

utilizacao do sistema.

Figura 5.7 — Links e perguntas frequentes

Links Perguntas Frequentes
- Municipiocs com protocolo de PSCIP pelo - 0 que € o INFOSCIP?
INFOSCIP - Qual o navegador compativel?
- Corpo de Bombeiros Militar de Minas - Como me cadastro no INFOSCIP?
Gerais - Como fago pra Imprimir o AVCB?
- Conselho de Arquitetura e Urbanismo - Como solicito Isencdo de TSP?
- Conselho Federal de Engenharia e - Como funciona a RDA, Recurso e Corpo
Agronomia Técnico no INFOSCIP?
- Junta Comercial do Estado de Minas - 0 que € o cadastro de Pessoas Fisicas e
Gerais Juridicas?
- Secretaria de Estado de Fazenda - Onde s80 os Locais de Protocolo de
Projetos?
- Como regularizar minha Edificac8o0?
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6. Perfis de usuario

6.1 Responsavel Técnico (RT):

Usuario atribuido pelo sistema ao RT da edificacdo. A partir do cadastramento
do RT no sistema ele tera acesso ao site do INFOSCIP e podera cadastrar

novos projetos, bem como gerir projetos existentes sob sua responsabilidade.

6.1.1 Fazendo o cadastro do Responsavel Técnico no INFOSCIP.

Inicialmente, para cadastrar-se no INFOSCIP, o RT deve atender os
critérios descritos no Item 3.24 deste manual. Atendidos os requisitos o RT
deverd possuir os seguintes documentos:

a) Carteira profissional (CREA-MG/CONFEA/CAU);
b) Cadastro de pessoa fisica (CPF);

Para efetivar o cadastro do RT no INFOSCIP siga os passos abaixo:

C) Na pagina inicial do INFOSCIP clique no link “Ainda ndo tem uma conta
no INFOSCIP? Cadastre-se.”.

Figura 6.1 - Cadastrar novo usuario.
Login

Ainda ndao tem uma conta no INFOSCIP? Cadastre-se.

Ao clicar no link acima o sistema exibe uma tela onde o RT devera
inserir os dados para identificacdo junto ao conselho profissional ao qual

pertence.
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Figura 6.2 - Dados do RT

Login

Informe o N.° do Conselho e o CPF para buscar seus dados para cadastro

*CONSELHO

PROFISSIONAL: — CAU/BR ® CREA/MG

*N° CONSELHO:
*CPF:

(somente digitos)

000.000.000-00

NOME:
ESPECIALIZACAO: RG:
LOGRADOURO: NUMERO:
BAIRRO: COMPLEMENTO:
MUNICIPIO: CEP:
TELEFONE: UF:

EMAIL:

SITUACAO:

*Os campos com astarisco sdo obrigatorios

d) Para realizar seu cadastro o RT devera inicialmente selecionar qual

conselho profissional ele pertence, ou seja, CAU/BR ou CREA/MG.

Figura 6.3 - Escolha conselho profissional

Informe o N.° do Conselho e o CPF pa

*CONSELHO
PROFISSIONAL:

CAU/BR ® CREA/MG

e) Apos marcar o conselho profissional, preencha os campos N° do

conselho e CPF.
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Figura 6.4 — Seleciona CAU/BR

*CONSELHO _
PROFISSIONAL: ~ CAU/BR ® CREA/MG

*NO CONSELHO: [IITTEITNE
*CPF:

(somente digitos)

000.000.000-00

BUSCAR DADOS DO CONSELHO

Figura 6.5 - Seleciona CREA/MG

*CONSELHO :
PROFISSIONAL: & CAU/BR © CREA/MG

L i ee ] LR L B MG0O000000000XX

*CPF:
(somente digitos)
BUSCAR DADOS DO CONSELHO

No primeiro campo informe o numero da carteira profissional conforme

descri¢cdo abaixo abaixo:

e CREA/CONFEA
Figura 6.6 — Carteira profissional CREA/CONFEA

- b 3 '
Repiblica Federativa do Brasil ) cl“q
Servigo Piblico Federal - W
Conselho Federal de Engenharia e A Baghieo Crea \
Conseiho Regional de Engenharia @ Agr: TS i‘
Carteira de Identidade Profissional T

< s e ey
u > ‘
&
o
Data do Registro no Crea XX
Thulo Profissional -
il ENGENHEIRO .
U ) ~ " T ~So
S .' 3200 ‘
Presidenta do Confes . "““"!"é&.{.
wummamnm-ww'mw‘;“ﬁr&mm-n--un.uauﬁ
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Para a carteira de registro profissional CREA/CONFEA deve inserir
conforme exemplo, ou seja, ser precedido da sigla que define a unidade
federativa (nesse caso MG) a qual pertence o cadastro do profissional, em
seguida 10 numeros (0000123123) e ao final sucedido da sigla “D” ou “LP”.

Figura 6.7 — Nimerg CREA

o) balele ] S8 (o BB MG0000000000XX

Destaca-se que ao todo sdo 13 ou 14 caracteres obrigatorios para
preenchimento

e CAU

Figura 6.8 — Carteira profissional CAU

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO BRASIL - CAU/BB
CARTEIRA DE IDENTIDADE PROFISSIONAL

NOME

SEXO

NATURALIDADE

DATA DE NASCIMENTO

REGISTRO CAU N©

A000001-9

ASSINATURA DO PORTADOR

ARQUITETO E URBANISTA

o AR RS S| CARTEIRA E IDENTIDADE COM FE PUBLICA EMTODO TERRITORIO NACIONAL  FSHE s iyt

f) No campo 2, informe o niumero da Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)
da seguinte forma:
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Figura 6.9 - Inserir CPF

12.3545.678-9

v MINISTERIO DA FAZENDA
()
@ Secretaria da Roceita Federal

012.345.678-99

NOME DA PESSOA

O numero de cadastro de pessoa fisica (CPF) deve ser digitado na
integra sem pontos ou tragos, porém em caso de existéncia do algarismo “0” no
inicio, este DEVE SER DESPREZADO.

Figura 6.10 — Preenchimento do CPF.

{ifnllz:nte digitos) 12345 E?Egg

9) Apo6s preencher os dois campos conforme descrito acima, ainda na
| BUSCAR DADOS DO CONSELHO

mesma janela, cligue no botéo:

Figura 6.11 — Atualiza¢cdo banco de dados CREA/CAU
Login

Informe o N.° do Conselho e o CPF para buscar seus dados para cadastro

*CONSELHO

PROFISSIONAL: ® CAU/BR ® CREA/MG

M A0 LS R LR MGO0001231230

*CPr:

B 1234567899
(somante digitos}

BUSCAR DADOS DO CONSELHO

NOME:
ESPECIALIZACAO: RG:
LOGRADOURO: NUMERO:
BAIRRO: COMPLEMENTO:
MUNICIPIO: cey:

TELEFONE:

il
Al

EMAIL:
SITUACAO:

*0Os compos com asterisco sdo obrigatorios

h) O sistema INFOSCIP fard comunicacdo com as informacgfes da base de
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dados do CAU/BR ou CREA-MG retornando com os dados do profissional
registrado. O endereco de e-mail que aparece nesse momento é aquele que o
profissional tem cadastrado no conselho profissional. Para conclusdo do

cadastro clique em “Gravar’.

Figura 6.12 — Gravar dados cadastro de usuério

Informe o N.° do Conselho e o CPF para buscar seus dados para cadastro

*¥*CONSELHO
PROFISSIONAL:

® CAU/BR O CREA/MG
g el S8 0B MG0000123123D

* =
Bl 1234567899

(somente digitos)

BUSCAR DADOS DO CONSELHO

[[Te] 7138 FULANO DE TAL

ESPECIALIZACAO: [ULV.% L MG-1.111.111

L7111 (o (23 OBl BEL O HORIZONTE CEP

TELEFONE: UF
3773 (88 123 ENG@123.COM.BR

SITUACAO: [¥ETTERS)

BAIRRO: COMPLEMENTO:

*0s campos com asterisco sdo obrigatorios

)] Sera reportada a mensagem: “Tem certeza que deseja incluir a pessoa

fisica?” Caso seja de interesse do RT concluir o cadastro, clique em “ok”.

Adj. de Sistemas Informatizados | Divisdo de Gestdo do SSCIP | DAT. 16



Manual INFOSCIP | Perfis de Usuério — Cadastro do Responséavel Técnico Setembro 2017

Figura 6.13 - Confirmar cadastro usuério

Informe o N.° do Conselho e o CPF para buscar seus dados para cadastro

*CONSELHO
PROFISSIONAL:

LSl 2 810 B MG0000123123D
Wi 1234567899
{somente digitos)

BUSCAR DADOS DO CONSELHO

@ CAU/BR O CREA/MG

NOHE www.infoscip.mg.gov.br diz:

o anr Brite s 1em certeza que deseja incluir a pessoa fisica? G-1.111.111

LOGRADOURO:

BAIRRO: Cancelar

MUNICIPIO:
TELEFONE:
3173 (B8 123 ENG@123.COM.BR
SITUACAO: [TETNIIERE]

*0s campos com asterisco sao obrigatorios

)] Ap0s a conclusdo do cadastro, o sistema enviara e-mail automatico para
o endereco eletrénico do RT com as informacdes de usuario e senha. O e-mail
cadastrado no CREA-MG ou CAU-BR deve estar atualizado. Aguarde alguns
minutos para verificar o recebimento do e-mail de confirmacdo do cadastro e
caso ndo consiga identificar o recebimento dos dados de acesso confira na
pasta de “spam” e ‘lixeira” de seu correio eletrénico. O acesso ao sistema
INFOSCIP ¢ de inteira responsabilidade do RT, sendo os dados de “usuario” e
“senha” pessoais e intrasferiveis. Nado passe suas informagdes de acesso a

ninguém.

6.1.2 Primeiro acesso do RT: menus, fungdes e funcionalidades.

a) Apbs receber seu login e senha de acesso o RT deve retornar a pagina
inicial do INFOSCIP e preencher os campos usuério e senha e clicar no botédo
OK.
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Figura 6.14 - Login usuario cadastrado

Login

Ainda ndo tem uma conta no INFOSCIP? Cadastre-se.

N e

b) Realizado o login o sistema ird apresentar na tela inicial um botédo escrito

“INFOSCIP”. Clique neste botdo para acessar o sistema.

Figura 6.15 - Acessar sistema INFOSCIP

BOMBEIRO
MILITAR

© AWIGO CERTO NAS MORAS INCERTAS

Portal

AMBIENTE DE TREINAMENTO
Em:[25/09/2016]

Servigos

* Solicitar Vistoria - D
« Solicitar Atualizacso de Projeto Links Perguntas Frequentes
* Solicitar Renovagdo AVCB

- Corpo de Bombeiros Militar de Minas - O que € o INFOSCIP?
Consultas A i

ATENCAO
A partir do login do usuario, o sistema mantém seu funcionamento
de forma ininterrupta. Caso seja identificada inatividade apés 30
@ minutos, ou seja, caso ndo seja realizada nenhuma movimentagao
no sistema apdés 30 minutos ele realiza logout automatico e o
usuario tera que realizar login novamente para continuar operando

0 sistema.

C) Neste ponto o sistema ira redireciona-lo para a pagina inicial do RT no
sistema INFOSCIP. Nesta tela o RT tem acesso a quatro menus principais

conforme imagem abaixo.
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Figura 6.16 - Telainicial RT

Meus Projetos  Pre-Cadastrar Projeto de Seguranga  Formulario de Atendimento Tecnico  Pessoa Fisica

e
P prodemge IKFOSCIP - Versis 12.10,0-1¢0 (Tresmamento) s | gy df 3
.

Conforme Figura 6.16 acima, a tela inicial possui trés campos principais.
No campo de numero 1 o usuario pode acessar um menu em cascata, o qual
possui exatamente as mesmas func¢des descritas no campo de numero 2. Ao

clicar naquele menu pode-se ter acesso aos campos conforme imagem abaixo.

Figura 6.17 - Menu em cascata RT
]

Meus Projetos Pré-Cadastrar Projeto de Segurancg

fecnologa

P2 prodemge INFOSCIP - Versdo 12.10.0-rc0 (Treina

Tanto no menu da Figura 6.17 acima, quanto nos icones da tela inicial, o
usuario tem acesso as funcionalidades Pré-cadastrar um novo projeto
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r—\_

/T
4
- -

priene i keswrens. - gcompanhar projetos cadastrados  mesreemies | confeccionar um

(££21333.
| /
s . , . [— .
formulario de atendimento técnico (FAT) wssssmm—uw OU atualizar seu cadastro

£
8>

Fesssa Nedea

w4y

desconectar-se do sistema.

No campo de numero 3 0 usudrio pode retornar a tela inicial ou
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6.1.3 Fazendo o pré-cadastro de um projeto no INFOSCIP (PET, PT e
PTS)

Para realizar o pré-cadastro de um novo projeto o RT deve seguir 0s
seguintes passos:

a) Clicar no icone “Pre-cadastrar um projeto” na tela inicial ou no menu

superior.
Figura 6.18 - Pré- cadastrar um Figura 6.19 - Pré- cadastrar um projeto

projeto tela inicial menu suspenso.

rodemge INFOSCIP - Vers3o 12,10

..

b) Ao clicar no icone de pré-cadastro o usuario sera redirecionado para a
tela abaixo:

Figura 6.20 - Tela inicial Pré-Cadastro

h— et e e eiia _

o) | temarid | @

VAl bt [ o Sengens

Arspumsdve| Tocson oA

Telutvan el

(K1) 9985 wwas Agcnfas -

£ am wverdn lnmperenn? £ wm Setar de Shopping ou Galere?
R L i @ W

£ amm empreentanento de Misas #acil?
ney ke

Medile de Separsge

U ayhe eetie bidades

IR EEALL Y s S Tuadies

Haarra ov protacy PO sepuTa

Sitarre S Sraweins manmibcoe (SN0

Ciatarve o resfrTreo pers ligidon 2 puss rYlamwees « cormisatives
Sastarve boos sl pemas seTe (OTRIEie & eobaice

Satvarres

Ealate snparagin sitrm adificag e

Ocupmeia/ Owiain .,...Dl proogs.
B Ocpeghe [

Are ()

e T | Aron Conntewals () Areas Vel Lt}

Nesta tela os dados do RT serdo preenchidos automaticamente pelo
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sistema. Logo abaixo do campo telefone, o RT devera marcar a opcédo se o

projeto se trata de um evento temporario ou nao.

Figura 6.21 — Informar evento temporario.
Telefone

(31) 9999-9999
E um evento temporario?

ﬂ-i- Sim @ Nao

Ainda na tela inicial de cadastro, abaixo do campo e-mail, informe se o

projeto trata-se de um setor de shopping ou galeria. No caso da resposta ser
“Nao” apenas mantenha a marcagao feita pelo sistema. A resposta sendo “Sim”
0 sistema exibira um campo para que seja inserido o numero do projeto

principal do shopping ou galeria.

Figura 6.22 - Informa setor de shopping ou galeria.
E-mail

F@CREA-MG.ORG.BR

Ndamero do projeto
principal

) sim o Néo >

O RT ainda devera informar se o projeto possui cadastro no sistema

E um Setor de Shopping ou Galeria?

Minas Facil. Ao marcar “Sim” o sistema ira disponibilizar um campo para

pesquisa do protocolo no sistema Minas Facil.

Figura 6.23 - Informa empreendimento Minas Facil.

E um empreendimento do Minas Facil? Protocolo Minas Facil

& Sim © Nao

tdida de Seguranca

C) Para inser o protocolo Minas Facil o RT devera clicar no botdo ***

para ter acesso a tela de busca dos dados do Minas Facil.
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Figura 6.24 - Pesquisa protocolo Minas Facil

Protocolo Minas Facil: CNPJ: Razdo Social:

Protocolo | enees | Razéo Social | Municipio | Endereco

Limpar F9-Pasquizar?y | Fechared

F9-Pe5quisar}5 '

d) Preencha os dados solicitados e clique no icone para

localizar o protocolo no sistema. Em seguida selecione-o na lista de protocolos

encontrados pelo sistema.

Em se tratando de Projeto técnico (PT) ou Projeto técnico Simplificado
(PTS), esta classificacdo é feita automaticamente pelo sistema de acordo com
as informacdes inseridas pelo RT em conformidade com os critérios
estabelecidos pela IT 01.

Caso trate-se de um projeto de evento temporario ao marcar “Sim” para

E um evento temporario?

a pergunta serdo exibidos dois campos onde o

usuario devera inserir a data inicial e a data final do evento.

Figura 6.25 - Inserir datas evento temporario.

E um evento temporario?
@ Sim © N&o

Data Inicial do Evento_ ‘ Data Final do Evento

= ' 2 5 aan T

e) Ainda nesta mesma janela o RT marque deve marcar medidas de

seguranca irdo compor seu projeto.

Figura 6.26 - Medidas de seguranca

Medida de Seguranca

Separacho entre Edificactes
Segurancs Catrutural das Edilicaches
Hidrantes &/ou mangotinhos

Recan por espuma

huveiros automaticos (SPK)

Sistema de resfriamento para llguidos e gases inflamaveis & combustiveis
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f) Apos preencher as medidas de seguranca o RT devera preencher as

informacées de ocupacdo, divisio e area, no quadro RiscoIsoladol
ressaltando que, caso a ocupacao selecionada seja “Local de reunido de
Publico” o sistema ira disponibilizar um campo obrigatorio para preencher o

publico estimado.

Figura 6.27 — Ocupacédo de Risco Isolado

Risco Isolado 1

Ocupacao/Divisao Novel) |
B Ocupacao Divisao

Area VPO

Area Total (m?)
& torr Orspaghs b o

’:P . ) de ) f i 2.9.1-¢¢1 {Tremamanto) 77712017 .;'
v f long awl “ il

Q) Uma vez selecionada a ocupacédo o sistema ira habilitar o botdo *** ao
lado do campo “Divisdo” para que o RT possa selecionar a divisdo referente a

ocupacao selecionada anteriormente.

Figura 6.28 — Divisdo de Risco Isolado

Risco Isolado 1

Dcupacdo/Divisdao

ﬁ, Ocupacao Divisao
B |Residencial =] *
.
Area (m2)
Area a Construir (m2) Area Construf@a (m2)
0,00/ * 0,00/ *

h) Ao clicar no botdo acima o sistema abrira uma janela para selecdo da

divisdo da ocupacéo.
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Figura 6.29 - Selecéo da diviséo

Fechar u
Pg: 1+ 1até 3 de3
Divisao l Descrigio J Exemplos
Al :J’,:E;:;éi Caszas térrans au assobradadas {Isaladas @ ndo s adas) @ concominias harizontais

Habtache
multifamiliar

A-2

Egificios de apartamento e perai

Fansionatos, iInternatas, alojamantos, Mostainos, corventos, resicéncias gerlatricas, Capacidade maxima de 16 Iaitas, sem

A-3 Habitacao coleti
s —— . acompanhamento médice

Para selecionar a divisédo pretendida basta clicar acima da descricao.

)] Existindo mais de uma ocupacdo dentro da mesma regido isolada, ou

seja, ocupacg0es distintas que nao possuam isolamento de risco conforme IT 05

0 RT devera clicar no botdo Meveld | para incluir um novo campo de ocupacao,
podendo fazer este procediemento quantas vezes forem as ocupacdes que o
projeto possuir.

Figura 6.30 - Inserir ocupag¢des para mesmo risco Isolado.

Risto Isobado 1

B Ocupacho Divisso Quantidade de publico
-
Area (m?)
Area evento (m?) Area Total (mt)

ApoOs clicar no botéo N°”°D| 0 sistema disponibiliza um novo campo

para preenchimento.

Figura 6.31 - Novos campos de ocupagéo para mesmo risco isolado.

fisco Isolado )
Ocupacio/ Divisdo "“'“,Df vw“--X
g Ocupacio Devisao Quantidade de publco
Arga (m?)
Arvas evento (m*) Area 1ot (m*)
)] Para excluir uma ocupacao inserida o usuéario devera marcar o campo

] Excluir“x ‘

e clicar no botao
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Figura 6.32 - Excluir uma ocupacéo

Hanco Isolado 1
Ocupacio/ Divisdo Nayo D | ex S !
B oamacio Divisdo Quantidade de pubco
-
a Ocupacio Divisdo
e ()
Area evento {m?) Area Totl (m?*)

K) Preenchidas todas as informac¢des o RT deve clicar no botao M

no canto superior direito da tela para prosseguir com pré-cadastro do projeto.

Figura 6.33 — Confirmacé&o dos dados iniciais Pré-cadastro.
[ B

Cu*!'n—" ) lnv'ud' ﬂ

Mo niie ocbe Hpo do Progis
Renpuanaved Toonico CHNEA

Teintone i mal

[ wn evento temporirio”

Dato Inichal do Eventn Date Final do Evesto

5. 5.
[ o esmpeeendimentn $o Misas [ acil?
-

MESala e Segurascs

Bisco Isolada 3

Ocupacin/Divisko o)

EvrwR

| T— Divisdo Quantidede de publicy

) Acionado o botdo prosseguir o sistema exibira a tela abaixo, onde o RT
deverd preencher as demais medidas de seguranca e riscos especiais que
compdem seu projeto.
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Figura 6.34 - Medidas de seguranca e riscos especiais

Lh‘ TENEN S0 Mot b
- -

-

PET

Medidos de sequrance

Ourtras Medsdas de Avcpurangs

Corhir

Croiue X ‘ ""D""
B tesaigio
1
Hiscns Espadiais
Owtros Niscos Espaciails > i \;.{A |

B Descrigio:

m) Caso o projeto do RT possua medidas de seguranga ou riscos especiais
gue ndo estdo listados na janela acima, estas medidas podem ser inseridas

nos campos Outras Medidas de sequranca | Outros Riscos Especiais .

Figura 6.35 - Outras medidas de seguranca.

Owrtras Medudins 36 Songuans _',":f."_,ﬁ. ij_‘l
B Oescrigio

Figura 6.36 - Outros riscos especiais

Outros Miscos Espaciais L“'xﬁ; *?{‘Si‘
[y ——

n) Sendo necessario inserir mais de uma medida ou risco especial, basta

Movo
clicar no botéo —DJ e o sistema disponibilizarA um novo campo para

preenchimento. Essa operacdo pode ser repetida quantas vezes forem as
medidas ou riscos especiais a serem inseridos.

Figura 6.37 - Inserindo novas medidas de seguranca

Outras Medda s de segurancs

; DescricAn:

Crchrd | "'D"" )

. <=
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Figura 6.38 - Inserindo novos riscos especiais

Outrus Mecos Lapecinie 2 I_x‘ v'.‘...
el
B oeorigie
1
' <=

0) Da mesma forma um campo inserido pode ser excluido marcando-se o

respectivo campo e clicando no botéao i |

Figura 6.39 - Excluindo medidas de seguranca

Uul;lnwbl'\-pﬁuﬂl'\- - ki ] NE= |
LIEE Pt B

Figura 6.40 - Excluindo riscos especiais

Culros Risces Eepacia -rm.--x Moo
|
i DusCrsgdo
1

p) ApoOs concluir a insercdo das medidas e riscos especiais cligue no botéo

g"”ti”“@ no canto superior direito da tela para prosseguir.

Figura 6.41 - Confirmacdo de medidas de seguranca e riscos especiais

h Projetn de Soguance ‘m
o &
voralt | commaad )| veorand u
PET

Modstas de segunee s

Outras Moddas de sequrancs

Eachudl | Move |
O
ﬁ Denenicaa
) pradala s Saar o104
Winios B e lads
Ttron Biston Expocialy Exchadl --5> |
B pesoicio

q) O sistema exibird a tela seguinte onde devem ser preenchidas as
informacgdes solicitadas, sendo que o campo Carga Incéndio, Estrutura
Portante e Estrutura de Sustentagcéo da Cobertura devem ser selecionados em

suas respectivas listas, conforme imagem abaixo:
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Figura 6.42 - Inserindo dados do projeto

PET

Uadas Projote

Descricda do prajeto

Frujetn N oncn

Progeietbsio o Jonry rone

Pogemt It . 1rLa14,508 11 y 1) 5999 i)
Nasgoasdvol pedo trso S Oney Fune

' ol ok 1 Y (ARIERIISE v (1) 9990

90 S
N de Pavimante nja du Incondio
T MUTITE - e 30U |

FaNutura de sustnntscio da coberturs
MigTa ol®

Jubishry de sosiwingho de vobertem |

e
o Ny

NS - puryde 1200000t L0

r Preenchidos os campos clique no botéo continuar |

Figura 6.43 - Confirmacé&o dados do projeto

vl | [ cuniiensadD)| | rechiid |
PET
Dados Propeto
Decscrigio do projoty
i : cos e .
srmpeenbt et e : cw:
A dn amcnchn ) A — oo st
Ehementos Estruturals
— e e
) Nesta tela o RT devera inserir os dados relativos ao endereco do evento.

Para tanto cligue no botdo == Loaradoure 93 para abrir a janela de pesquisa do
GEOSITE.

Figura 6.44 - Endereco da edificacéo

vonal) | contsnnD | reowid | B
PET
Endereco
uF o e Municipio s Tipo Lagradouro e Fitudo Logradouro
| M Gecan . sebtCurne | v | [Sebowe) o |[Sewcnne)
Logradowre Pallico Apnildo
|

¢ _Conmitar L o |
Nurmsers Comgdamento Lots Quartnirho
Baime CEM Latitwde Longitude

Ao clicar no botdo acima o sistema ira exibir a janela de pesquisa abaixo
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onde deve-se selecionar o municipio desejado, o tipo e titulo do logradouro,

digitar qual o nome do logradouro desejado e acionar o botéo _Pesauisar |
Figura 6.45 - Pesquisando logradouro no GEOSITE.

Municipio

Belo Horizonte

Tipo Logradouro Titulo Logradouro
AR IR + [...,_ﬂ.,,.. i
[m.:,-.-u E PRESIDENTE

Logradouro

*  Pesquisar

O sistema ira pesquisar as informacdes e, caso 0 endereco seja
encontrado, ele serd listado abaixo do campo de pesquisa. Estando correto

cligue acima do campo encontrado.

Figura 6.46 - Resultado da busca do logradouro.

Municipio
|Ee|u: Horizonte

Tipo Logradouro Titulo Logradouro
[ avEnIDA PRESIDENTE =]

Logradouro

carlos luz +  Pesguisar

Logradouro | Apelido | Bairro(s)

Avenida Presidente CATALAO Sumare / Campus Ufmg / Engenho Nogueira / Sao Luiz / Caicaras /[
CATALAD g p—— - -
Carlos Luz Aparecida Setima Secao / Vila Sumare

Localizado o endereco o sistema exibe o botéo Conmtar et | para
localizar o niumero.
Figura 6.47 - Pesquisando niumero no GEOSITE.

E‘." LI %
" REITTT =

vated) | nrv.-‘)! owd | B
PET
Fivderen

" e b Tipo Legrashuws Titule Cogradnwn

Lograsours Publicn

Apelica
- Covmtar Lograsiurs T
Momore Campbarmenin L Quarimiran
¢ Cormstar rarmes |
Bairre o Latiiude Conghistu

Ao clicar no botdo de pesquisa 0 sistema exibird a Pop-up abaixo. O
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usuario deve inserir o numero da edificacéo e clicar em pesquisar.

Figura 6.48 - Inserindo o nimero da edificagéo

Municipio

| Belo Horizonte

Tipo Logradouro Titulo Logradouro
| AxENIDA PRESIDENTE
Ld@radouro

nida Presidente Carlos Luz

ero

800 e F1Sem Nimero

Caso 0 numero esteja catalogado no GESITE o sistema o exibird abaixo

do campo de pesquisa. Para seleciona-lo basta clicar acima da descri¢ao.

Figura 6.49 - Resultado pesquisa do nimero da edificacdo.

Municipio
|EEI|: Horizonte

Tipo Logradouro Titulo Logradouro
| AVEMNIDA PRESIDENTE

Logradouro
Avenida Presidente Carlos Luz

Hamero

800 Pesquisar [[] Sem Namero

Logradouro [ Bairro

| Avenida Pr

acidante Caicarae
310 alcaras

O sistema irda carregar as informagbes com o banco de dados do
GEOSITE. As demais informagdes como complemento, CEP, Lote e quarteirdo

Sao opcionais.
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Figura 6.50 - Carregamento das informac@es adicionais do endereco pelo GEOSITE.

e T 'm—

e ol St s o
ek | Camrar D rnesurd | B
PET
Fndornco
[ Pt e T Logradoars Thoks | gradoirs
Lagradusrn Pubtcs Agetal
" Joes A
iswern Comeplemests Late Quactasria
Crrtmutar idmars M
Hawro cew Latstude Longitude

Caso 0 banco de dados do GEOSITE esteja fora do ar ou o
@ endereco pretendido ndo seja localizado, o RT pode clicar no botao

e enconirsl Laaradous | @ inserir as informacgdes referentes ao endereco

manualmente.

Figura 6.51 - Endere¢o nao localizado no GEOSITE.

Pcorreu uma falha ao tentar acessar o sistema do GEOSITE.

Ndo Encontrei Logradouro |

Municipio
| Belo Horizonte

Tipo Logradouro Titulo Logradouro
| AvENIDA PRESIDENTE =]

Logradouro

carlos luz *  Pesquisar

t) Inseridas as informacdes relativas ao endereco o RT deve clicar no

bot&o _continuerO | para prosseguir com o cadastro.
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Figura 6.52 - Confirmacéo do endereco

ml - Prwpeto de Segurancs .M
astes = < haaetirg: B
PET
Faderecn
.n Pusecioin Tipe Logradmeen
\ugradinure Pedlicn Apelitn
Curmmuter Lograceerm # |
Mamern Conglemann Late Quartairda
+ [Cunniar irouio ]
Banru cer Lattmle L oagiude
o~
P2 procemgn INECUCES - it 13,53 DT |
it

u) Nesta janela o RT devera informar os numeros das Anotacfes de
Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro de Responsabilidade Técnica
(RTT). Selecione o tipo ART ou RTT, digite o nUmero do documento e clique no

botdo Lsssme D] Eggg operacdo pode ser feita quantas vezes forem o0s
documentos a serem inseridos.

Figura 6.53 - Inserir ART/RTT elaboracdo de projeto.

tg el 1-Escreva o —H
.t -

ndamero do - .
documento. varwl ) | A | rachers |
PT
M RespL 1 af Ival pela SlE0WACE0 00 PIIeD
ART/RRT
Tipo Mamero
o st | 2-Cligue  no
botao “Incluir”.
e
INFORE - Varade L2 1LEALD [Tramamio) wWinauiy ~
‘Fm" 9 TewLar o o q

Ap6s incluir as ART/RTT clique no botéo cemmetd|

Figura 6.54 - Finalizar inclusdo de ART/RTT

e R B
1] = ‘
vattal ‘J contrand) | Feonat J[ a
18] Ducusents de Smepormatebdacin Tacrsrs prufwocnal meparmivel pels Wshorscho do projets
ART/wNY
Tipu Webimes ol
Inchar ART/RNTL |
Tipo Numero Farher
T psa o Lod
—
’AM PEOLCH - Verslu 12.11.04¢7 [Tramenarnts) NANIOLT ﬁ ’
crel
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V) O usuario sera redirecionado para a tela de insercdo dos arquivos do

projeto. Para inserir novos arquivos o usuario devera selecionar os arquivos por
. ~ i . .

meio do botéo | Selecionar amuive |

Figura 6.55 - Selecionando arquivos do projeto

e T e _

[Waree TG RO ™0
vstel) | cumwunl) | ncend| B
Isirecdes
3 b 50 e Se) ’ ' 13 ge 100Mf

Dacumentos
[ Sewcenm wamn.  Aotew
Arquien Docummenty Exetuw

w) Apbs selecionado o arquivo, cliqgue no botéo _anexar & |,

Figura 6.56 - Anexando arquivos do projeto.

Ve | continniD | rereid | @
e
. w8 OOTR RN e D Carer @ ST (Pyimmsen de Seynraenss Cielin Drokedes € #lisial, Amsiho pern o (rrve de 40MS e rrmvrione sro cala 2man = o (rve de 100ME pare ¢
a | O A
Docmentus
| e -z _dr_wry wrveres Ushessmanns | At __
Asriren O vt £l

O sistema ir4 anexar o arquivo selecionado e disponibilizara o campo

para que o usuario possa selecionar qual o tipo de documento que foi inserido.

Figura 6.57 - Selecionando o tipo do projeto
L‘- T _

TsBrugiies

1 = b 2 e HOCUTIETINS TRTGENNGE pere IEMacr i PSC (Praceses Sk Seguratea Contre ludnds o Pnel. Archc pacs & ETrie Se 40WD de METITe RATS SAGE EETAVE § T Tim 46 e

ararvon
i
———E Toas B
Arystve Docamenin Excote
H_17_sistams_se_bdrantes_s_mangatinhes_pacs_combate_s_lscendo pdt &l Ld
L -l
| »

- -—— Coxumento Lorgrermemts

B2 procegn AR - veks 1223 . v

X) Inseridos os documentos clique no botéao M O sistema exibira
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uma tela de confirmacdo dos dados. Caso estejam corretos clique no botéo

_conciur | . Sendo necessario corrigir algum dado, o RT pode acionar o botéo

LvoiaO | e editar os campos que desejar.

Figura 6.58 - Confirmacédo do pré-cadastro
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Munbdpio
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"
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1one17
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Apos concluir o pré- cadastro o sistema exibe uma pop-up para que o
RT insira alguma observacado que julgue necessaria. ApoOs inserir a observacao

clique em concued |
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Figura 6.59 - Observac6es do Pré-cadastro

Observacdo:

(20021) Insira uma observacdo para o projeto ou apenas clique em concluir para gravar.

Ao finalizar o sistema exibe uma tela contendo o numero do pré-cadastro.

Figura 6.60 — Confirmacao da conclusao do Pré-cadastro.

Lm- Prajate du Soguranca m
[0 o
nwid | i
.b ’o‘c" Sistema da Infennagies dos Serviges do Segwanca Contrn Incdndio ¢ Pinico Buollu.lag'ARg

Protocolo de Prée-Cadastro: 2017002172'_

*) WY, v . tw e
PN SOMMR VIO Nl 000 O “Acompan il Progeno” gesie prd-<adas o N Prostos ACOEEnTal Proges O Yaona)
) proprietanio do ediicacho ou 0 responsdvel ke use Lamte
Roity Vistona
O DAE, Com A LAY & Se7 RIS SeTA DAIBI0 B0 MEEVTIE 28 ol B sube B

S FTIPET Solt

A andise ooomers
O DAE, Com 2 T

......

ATENCAO

[@ namero de projeto de seguranca contra incéndio em péanico (PSCIP).

O numero gerado é um numero de PRE-CADASTRO e ndo um

O numero de projeto somente sera gerado no momento da efetivacéao

da solicitacdo de andlise.

y) Apoés finalizar o pré-cadastro o proximo passo serd solicitar a andlise
para o caso de PT e PET ou solicitar vistoria para o caso de PTS. O passo a
passo para realizacdo dos procedimentos para solicitacdo de analise ou vistoria

esta descrito nos itens 6.1.7 e 6.1.9 respectivamente.
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6.1.4 Taxa de seguranca publica (TSP)

Durante a tramitacdo dos projetos para solicitar os servicos de
solicitacdo de analise, solicitacdo de vistoria ou atualizacdo de projeto, com
excecdo dos casos de isengdo, deve ser recolhida TSP por meio de um
documento de arrecadacédo estadual (DAE), conforme decreto nr 38.886 de 1°
de Janeiro de 1997.

Ao solicitar cada um dos servicos elencados acima o préprio sistema
INFOSCIP ja gera um DAE para aquele servico.

6.1.4.1 TSP emitida pelo sistema, compensacdo e efetivacdo do
PSCIP.

Em conformidade com o Decreto n° 38.886, de 1° de julho de 1997, o
sistema INFOSCIP gera taxas para os servicos de andlise e vistoria.

O DAE para pagamento das taxas é gerado automaticamente pelo
sistema INFOSCIP no momento em que o usuario finaliza a solicitacdo de

analise, solicitacdo de vistoria ou atualizacdo de projeto. Para imprimir basta

gue o usuario cligue no botao @ conforme pode ser visto nas Figura
6.86 eFigura 6.133.
Contudo, também é possivel gerar um DAE avulso pelo site da SEF.

ATENCAO

E recomendado que se utilize o DAE gerado pelo sistema e ndo DAE
avulso da SEF, uma vez que o INFOSCIP reconhece automaticamente
@ somente os pagamentos dos DAEs gerados pelo sistema INFOSCIP.
Para DAE avulso gerado pela SEF é necessario apresentar o DAE

pago ao CBMMG pelo e-mail Infoscip@bombeiros.mg.qgov.br para que

esta compensacéao seja feita manualmente.

A efetivacdo das solicitacfes de andlise, vistoria e atualizagdo de projeto
séo feitas automaticamente pelo CBMMG ap0s a compensacao do pagamento

do DAE e caso o projeto ndo apresente pendéncias.
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6.1.4.2 Solicitando isencéo de TSP

Para a solicitacdo de isencéo de Taxa de Seguranca Publica (TSP), para

projetos no INFOSCIP, proceda da seguinte forma:

a) Durante a fase de pré-cadastro, na tela de upload de documentos,
inclua nos arquivos do projeto toda a documentagcéo necessaria para subsidiar
a solicitacdo de isencao (vide Art. 27 do Decreto 38.886/1997). Faca o upload
dos arquivos e na guia tipo do arquivo selecione um dos tipos referentes a
isencao de TSP, conforme a figura abaixo.

Figura 6.61 - Incluir documento isencéo de TSP

ISENCAG_TSI- 26-06- 17, pf

P2 rodemgn

b) Quando se tratar de um projeto que requeira passar por andlise (PT e
PET), solicite normalmente a analise do projeto (conforme item 6.1.7).
Ressaltando que a solicitacdo de andlise é acessivel apenas para o profissional
Responséavel Técnico.

C) Quando se tratar de um (PTS), solicite normalmente a vistoria do projeto
(conforme item 6.1.9). Ressaltando que a solicitagdo de vistoria pode ser feita

tanto pelo RT quanto pelo proprietario pelo uso.

d) Ap6s incluir os arquivos de isencdo de TSP e solicitar a andlise ou
vistoria, Protocole novo Formulario de Atendimento Técnico (FAT) eletrénico
solicitando a isengé&o para o PSCIP (vide item 6.1.12). Como o numero de
projeto é gerado apenas apoOs a efetivacdo da solicitacdo da analise ou da
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vistoria, marque a opcdo "NAO" para a pergunta: "Possui Projeto de
Seguranca?". Descreva o0 pleito da isencdo no campo "Finalidade". Neste

campo deverd ser indicado o numero do pré-cadastro para o qual se solicita

a isencao.

e) Em caso de deferimento da solicitacdo de isencéo, o pré-cadastro sera
efetivado, receberd um numero de projeto e continuara sua tramitagao regular.
Por isso toda a documentacédo do PSCIP ja devera estar inserida no INFOSCIP
durante a realizacédo do pré-cadastro.

Caso o pedido de isencéo seja indeferido, os motivos do indeferimento

estaréo esclarecidos na resposta ao FAT.

ATENCAO

E essencial que os arquivos referentes a solicitacdo de isencdo sejam
@ anexados no pré-cadastro, assim como o encaminhamento do FAT
eletrdnico, caso contrario a solicitacdo de isen¢cdo ndo sera analisada
pelo CBMMG.

6.1.4.2.1 Quais documentos para solicitacdo de isencéo de TSP?

Os interessados em solicitar isencao de taxas deverdo apresentar toda a
documentacdo necessaria a comprovacao das situacdes de isencao previstas
no art. 27 do decreto 38.886/1997.

Qualquer que seja o solicitante devera ser apresentado um oficio do
orgao ou entidade requerente.

Em se tratando dos interesses da Unido, Estados, Distrito Federal,
Municipios e demais pessoas juridicas de direito publico que atendam aos
critérios do decreto supracitado podera ser apresentado apenas oficio assinado
pelo responsavel por aguele 6rgéao ou entidade.

Para os interesses de partidos politicos e de templos de qualquer culto
devera ser apresentado além do oficio de requerimento o estatuto que
comprove sua situacao.

No tocante as entidades de assisténcia social, de beneficéncia, de
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educacdo ou cultura que se enquadrem nos termos do decreto deverao ser
apresentados o oficio de requerimento, estatuto da entidade, reconhecimento e
certificado oficial da entidade como sendo de assisténcia social, de

beneficéncia, de educacédo ou cultura.

6.1.4.2.2 Como funciona a tramitacao para projetos isentos de TSP

Apés anexar a documentacdo, finalizar o pré-cadastro e solicitar a
andlise ou vistoria e encaminhar o FAT o CBMMG ira analisar a solicitacdo e
caso esta seja aprovada a solicitacdo de analise ou vistoria esta sera efetivada
e 0 projeto ira tramitar normalmente com a isencdo da taxa. Por sua vez, caso
a solicitacdo seja indeferida o FAT que ensejou a solicitacdo sera respondido
ao RT constando os motivos do indeferimento.

ATENCAO

Quando a solicitacdo de isencdo se tratar de projetos que
necessitem passar por analise, uma vez que esta seja aprovada,
u@ ndo serd necessario fazer nova solicitacdo de isencdo para a
vistoria, esta ja € feita automaticamente pelo CBMMG apo6s o

projeto ser aprovado em analise e o RT solicitar a vistoria.
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6.1.5 Pesquisando os projetos e utilizando os filtros de pesquisa.

a) Para pesquisar e acompanhar um projeto ou pré-cadastro o RT dever4,

na tela inicial apos realizar o login, acessar o link =5,

Figura 6.62 - Pesquisar projetos tela inicial.

Pré-Cadastrar Projeto de Seguranca Formubicio do Atendimento Téenlco  Pessoa Fisica

INFOSCIP - Versso 12.10.0-c2 [Treinamenta) 14/7/2017 “— ’
avil

Este procedimento também pode ser realizado por meio do menu RT,
opgao “acompanhar projeto”.

Figura 6.63 - Pesquisar projetos menu suspenso.

Meus Projetas  Pré-Cadastrar Projoto de Seguranca  Formulério de Atendimento Técnico  Pessoa Fisica

Por qualquer um dos meios citados acima o RT tem acesso a tela de

pesquisa.
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Figura 6.64 - Tela de pesquisa de projetos.
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A tela de pesquisa acima possui varios filtros de pesquisa que podem

ser preenchidos para facilitar a pesquisa dos projetos e pré-cadastros.

Caso o RT cligue no botéo ro-pesquisar | sem preencher nenhum dos filtros

de pesquisa o sistema ir4 apresentar como resultado todos os projetos e pré-

cadastros ja registrados pelo RT no sistema.

Figura 6.65 - Pesquisa sem filtros.
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Pode ser visto na tela acima que o sistema exibe o0s registros no quadro

localizado na parte inferior da tela.

ATENCAO

os botdes de navegacao para acessar 0os demais registros.

Sao exibidos apenas 25 registros por pagina durante a pesquisa, caso
n@ a busca resulte um total de registros maior que 25 o RT deverd utilizar

Para facilitar a pesquisa o RT pode utilizar qualquer dos filtros de

pesquisa de forma unitaria ou conjuntamente, sendo os seguintes filtros:

a) Protocolo de pré-cadastro: caso o RT disponha do numero de
protocolo de pré-cadastro ele pode inseri-lo neste campo e pesquisar. O

sistema ira apresentar apenas um resultado para este filtro.

Figura 6.66 - Filtro Protocolo de Pré-cadastro
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b) Numero de projeto: Caso o RT ja possua um numero de projeto e ele
gueira localiza-lo no INFOSCIP basta inseri-lo neste campo e o pesquisar. O

sistema ira apresentar apenas um resultado para este filtro.
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Figura 6.67 - Filtro nimero do Projeto
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C) Numero do projeto anterior: caso o RT tenha solicitado substituicdo
total de um projeto, o INFOSCIP ird gerar um novo nimero para este projeto,
contudo o sistema ainda reconhece o0 nimero antigo para pesquisa e o vincula
ao novo numero. Caso o RT possua o numero antigo do projeto e queira
localiza-lo, basta inseri-lo neste campo. O sistema ird apresentar apenas um

resultado para este filtro.
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Figura 6.68 - Filtro de numero do Projeto Anterior
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d)

Projeto Principal: O sistema permite que, para shoppings centers ou

galerias comerciais, exista um projeto principal, o qual pode vincular outros

projetos de lojas ancoras conforme CIRCULAR N° 02/2010 — Div. Pesquisa —

DAT. Quando o RT pesquisa um numero de projeto principal neste campo o

sistema exibe todos os demais projetos vinculados ao projeto principal.
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Figura 6.69 - Filtro Projeto principal.
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e) Protocolo Minas Facil: Caso o projeto possua um numero de protocolo

Minas Facil o RT pode localizar o projeto utilizando este nimero de protocolo.

Este filtro s6 retorna um resultado da pesquisa.

Figura 6.70 - Filtro protocolo Minas Fécil
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f) Data inicial da Efetivacao: O sistema ainda permite que o RT pesquise
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os projetos pela data de efetivacao das solicitacdes de analise ou vistoria. Para

utilizar este filtro o RT deve clicar no botdo = e selecionar a data desejada e

pesquisar. O sistema ira exibir todos os projetos que possuem efetivacdo para

a data inserida.

Figura 6.71 - Filtro data inicial de efetivacéo.
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Q) Tipo de projeto: Neste campo

determinado tipo, basta seleciona-lo na lista e pesquisar. O sistema exibira

todos os projetos ou pré-cadastros daquele tipo ja registrados.

Figura 6.72 - Filtro tipo de projeto.
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h) Situacdo projeto: Neste campo é possivel pesquisar os projetos pela
situagcdo em que se encontram. Selecione a situacdo na lista e pesquise. O

sistema exibe todos os pré-cadastros e projetos registrados na situacao

pesquisada.

e
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) Descricdo projeto: No momento em que esta realizando o pré-cadastro

o RT pode inserir uma descricdo para aquele projeto. Neste campo é possivel

pesquisar por esta descricdo previamente inserida. O sistema exibe todos os

pré-cadastros e projetos registrados com aquela descricéo.
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Figura 6.73 - Filtro Descricdo do projeto.

wroor | rseesousat | rerarid | €l
Protucali dé pvi-Cadutrn Wirmero do Projete Wimero do Prejese Anterbor I
Projeto Prindipal Protecolo Meas FSCR Datn Inicil da EleAtvacio
L]
Tpo da Projeso Shuacin Projeto Dusoricho Mokete
[Seidatinrtn 1) [iecmine] I Breomy IMORCIHH
CPE/CNPI Progristario Wome Propeietio Data 6o Evento
CPY /ONP I Bengpansirewl e Norme Hespoasaved Dva Data Fnal do Eveste
Data Iical ré-Cadastro Menicipe Tipn Lugradeurn
Tiwio Logradown 1Logradimco Mimero
(ol =)
Py | 1 Late 2 de 2
Narnern da Pradponin Neamors Tioo dw Descrigan | |Im lmtcwl n
T —T——
l 2017002100 017000182 PET Proyets F&EOSOP Bely lizorts vty g | R ADO NLrLnen rIpTetang NITFICADO VISTORIA
2017002308 s Prigete OO Dake Intizerds cathos s , WY 800 21080003100 gt doe P -CADAS TIARDO
——
P2 prodemge MTOGETR - Yeeas §2.10.0-2 (Thwarameres) i ’
ol
. . L, . , . . p .
)] Dados do proprietario ou responsavel pelo uso: Ainda é possivel

realizar a pesquisa pelo nome e CPF/CNPJ do proprietario ou responséavel pelo
uso da edificacdo. O sistema exibe todos os pré-cadastros e projetos

registrados com os dados inseridos.

Figura 6.74 - Filtro dados do proprietario ou responsavel pelo uso.
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k) Data inicial e final de evento: Quando se tratar de Projetos de evento
temporario, estes podem ser pesquisados pela data inicial ou final do evento.
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Cliqgue no botdo =/ para abrir a pop-up e selecionar a data e clique em

pesquisar. O sistema ira exibir todos os pré-cadastros ou projetos registrados

para as datas inseridas.

Figura 6.75 - Filtro data inicial e final do evento.
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) Data inicial do pré-cadastro: Neste campo € possivel localizar um pré-

cadastro ou projeto pela data em que o RT registrou o pré-cadastro. Clique no

botdo = | selecione a data desejada e clique em pesquisar. O sistema exibira

todos os registros pré-cadastrados na data pesquisada.

Figura 6.76 - Filtro data inicial do Pré-cadastro.
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m)

Endereco da edificacdo: O sistema também permite a pesquisa pelos

dados do endereco da edificacao referente ao projeto. O RT pode pesquisar

utilizando Titulo do logradouro, municipio, tipo de logradouro, titulo do

logradouro, logradouro e numero. Podem ser utilizados qualquer um dos

campos ou todos eles conjuntamente.

Figura 6.77 - Filtro endereco da edificagao.
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n) Caso o RT deseje remover qualquer filtro inserido ele pode utilizar o

botao M )

IS5y

para realizar a pesquisa.

ATENCAO

O usuario pode utilizar mais de um filtro de pesquisa conjuntamente
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6.1.5.1 Conhecendo as telas de um projeto no INFOSCIP

Ao pesquisar e selecionar um projeto o sistema exibe a tela de

acompanhamento de projeto.

Figura 6.78 - Tela de acompanhamento de projeto.
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a) Botdes de Acédo: Através dos botdes de acdo o RT pode realizar uma
série de acdes relativas ao projeto. Para cada situacdo do projeto o sistema
exibe opc¢des diferentes, adequadas aquela respectiva situacao do projeto.
Segue abaixo a descricdo de cada um dos botbes de acdo que sao
exibidos pelo sistema para as diferentes situacées em que o projeto pode se

encontrar.

Tabela 6.1 — Descricdo botdes de acdo tela de acompanhamento de projeto.

BOTOES DESCRICAO

Botdo pelo qual o RT pode solicitar analise para um
projeto que esteja na situacdo Pré-cadastrado, Alteracéo
Tipo PSCIP — PTS/PT/PET, Notificacdo Respondida ou

Projeto substituido.

[Solicitar Analise

Botdo pelo qual o RT pode solicitar vistoria para um
projeto que esteja na situacdo Pré-cadastrado, Alteracéo
Tipo PSCIP — PTS/PT/PET, AVCB Parcial, Notificado

Vistoria ou Projeto substituido.
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BOTOES DESCRICAO

Utilizado para alterar um projeto que esteja na situacao
Pré-Cadastrado, Alteragdo Tipo PSCIP — PTS/PT/PET,
Notificacdo respondida, Notificado em analise ou

N

Alterar Projeto

Notificado em vistoria (PTS).

Utilizado para modificar um projeto que esteja na situacao
Alteracédo Tipo PSCIP — PTS/PT/PET, Aprovado, AVCB,
AVCB parcial, AVCB vencido, ou Notificado em vistoria

&,

Modificar Projeto

(PT/PET).
- Utilizado para acessar um tutorial de ajuda do INFOSCIP
L\, . para a tela em que o RT se encontra. Botdo disponivel
Cosiic ;,;cede, para todas as situacdes de projeto.
O Utilizado para acessar um tutorial completo de ajuda do
INFOSCIP. Botédo disponivel para todas as situacdes de
Ajuda projeto.
Q Retorna para a tela de pesquisa. Botdo disponivel para
todas as situacdes de projeto.
Voltar
Utilizado para responder notificagcbes de um projeto na
situacdo Notificado em Andalise ou Notificacdo
Responder Notificacao | | Respondida.
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BOTOES

DESCRICAO

Solicitar RDA/Recurso

Utilizado para solicitar Reconsideracdo de Ato ou
recursos de 1° e 2° grau nos projetos que estejam na

situacdo Notificado em analise ou Notificado em Vistoria.

Solicitar Corpo Técnico

Utilizado para solicitar apoio de Corpo Técnico nos

projetos que estejam na situacao Notificado em Vistoria.

b) Situacao do Projeto: O projeto pode passar por diversas situacdes que

ficam registradas no

sistema durante a tramitacdo do PSCIP desde o Pré-

cadastro até a emissdo do AVCB, conforme descri¢cdo abaixo.

Tabela 6.2 - Descri¢éo s

ituacdes de um projeto.

SITUAGAO DESCRICAO

AGUARDANDO O projeto passa para esta situacdo no momento em que
ANALISE o0 CBMMG efetiva a solicitacdo de analise feita pelo RT.
AGUARDANDO O projeto passa para esta situacdo no momento em que
VISTORIA o CBMMG efetiva a solicitacao de vistoria feita pelo RT.

ALTERACAO TIPO

PSCIP — | acréscimo ou reducdo de area ou de medidas de

PTS/PT/PET

O projeto passa para esta situacdo quando o RT realiza

uma modificacdo no projeto de forma que ocorra

seguranca gue alteram o tipo do projeto nos termos da
IT O1.

O projeto passa para esta situacdo no momento em que

ANALISE _ _ _
o0 CBMMG designa o projeto a um analista.
Quando o RT por algum motivo pede o cancelamento
i de analise apos té-la solicitado. O referido
ANALISE ] _ _
cancelamento € realizado pelo CBMMG. O sistema
CANCELADA

registra a situacdo Analise Cancelada porém retorna o

projeto a situagao anterior.
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SITUAGAO DESCRICAO
ANALISE Situacdo em que o RT solicitou andlise, contudo esta
SOLICITADA ainda nao foi efetivada pelo CBMMG.
O projeto passa para esta situacdo no momento em que
APROVADO _ _ N
0 analista aprova um projeto que estava em analise.
Situacdo em que o prjeto € aprovado em vistoria e 0
AVCB

AVCB fica disponivel para a edificacéo.

Situacdo em que o prjeto é aprovado em vistoria de
AVCB PARCIAL area parcial da edificagdo e o AVCB fica disponivel

apenas para a area que foi vistoriada.

Caso o periodo de vencimento do AVCB seja atingido e
AVCB VENCIDO nao seja realizada sua renovacéo o projeto passa para

esta situacéo.

Situacdo na qual o RT solicita Corpo Técnico no
CORPO TECNICO sistema e este ainda ndo apresentou uma solucéo para

a demanda do RT.

O projeto passa para esta situacdo no momento em que

NOTIFICACAO _ o

o RT responde no sistema as notificagcdes que foram
RESPONDIDA . . N _

feitas pelo analista durante a analise do projeto.

Situagdo em que o analista notifica um projeto durante
NOTIFICADO . _ N

i analise e o RT ainda nado respondeu as notificacoes,

ANALISE o

solicitou RDA ou recursos.

Situacdo em que o Vvistoriador notifica um projeto
NOTIFICADO _ _ . o

durante a vistora e o RT ainda n&o solicitou nova
VISTORIA o _

vistoria, RDA, recursos ou corpo técnico.

Situacdo em que o CBMMG inclui pendéncias a serem
PENDENTE

sanadas pelo RT para realizacao da vistoria.

PROJETO INATIVO | Projeto inativado definitivamente pelo CBMMG.

3 Situacdo em que o RT finaliza e grava o pré-cadastro
PRE-CADASTRADO _
de um projeto.

O projeto passa para esta situacdo quando o RT realiza
PROJETO

. a substituicao total de um projeto e o sistema gera um
SUBSTITUIDO

novo ndmero para o projeto.
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SITUACAO

DESCRICAO

RECONSIDERACAO
DE ATO

Projeto permanece nesta situacdo quando o RT solicita
no sistema reconsideracdo de ato ao analista ou

vistoriador e a demanda ainda néo foi respondida.

RECURSO DE 1°
GRAU

Projeto permanece nesta situacdo quando o RT solicita
no sistema recurso de 1° grau em analise ou vistoria e
este ainda ndo foi solucionado pela autoridade

competente.

RECURSO DE 2°
GRAU

Projeto permanece nesta situacdo quando o RT solicita
no sistema recurso de 2° grau em analise ou vistoria e
este ainda ndo foi solucionado pela autoridade

competente.

RENOVACAO AVCB
CANCELADA

Situacdo na qual a solicitacdo de renovacao do AVCB é
cancelada sem que seja feita analise pelo CBMMG a
respeito de seu deferimento ou indeferimento. O
sistema registra esta situacdo no historico de situacdes
e automaticamente passa O projeto para situacao
imediatamente anterior a solicitacdo de renovacao de

AVCB.

RENOVACAO AVCB
DEFERIDA

Quando a solicitacdo de renovacdo do AVCB é deferida
0 sistema registra esta situacdo no histérico de
situacdes do projeto e automaticamente passa o projeto

para situacdo de AVCB.

RENOVACAO AVCB
INDEFERIDA

Quando a solicitacdo de renovacdao do AVCB é
indeferida o sistema registra esta situacdo no historico
de situacBes e automaticamente passa 0 projeto para
imediatamente anterior

situacao a solicitacdo de

renovacgao de AVCB.

RENOVACAO AVCB
SOLICITADA

Projeto permanece nesta situacdo quanto a renovacao
do AVCB ¢ solicitada e ainda ndo foi analisada pelo
CBMMG.
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SITUAGAO DESCRICAO

Projeto passa para esta situacdo no momento em que o
RETORNO ANALISE | RT solicita nova andlise ap0os responder notificaces de

analise anterior.

O projeto passa para esta situacdo no momento em que

VISTORIA _ _ o
o CBMMG designa o projeto a um vistoriador.
Quando o RT por algum motivo pede o cancelamento
de \vistoria apos té-la solicitado. O referido
VISTORIA ] _ _
cancelamento é realizado pelo CBMMG. O sistema
CANCELADA _ S ]
registra a situagdo Vistoria Cancelada porém retorna o
projeto a situagcao anterior.
VISTORIA Situagdo em que o RT solicitou andlise, contudo esta
SOLICITADA ainda nao foi efetivada pelo CBMMG.

C) Abas de informacgfes do Projeto: por meio destas abas o usuario pode
navegar pelas diversas informagbes de um projeto, verificar notificagdes,
servigos, pagamento de taxas entre outras. Para realizar esta navegacao basta
gue o usuario cligue em cima de qualquer uma das abas para que o sistema

exiba as informac@es, conforme exemplo das figuras abaixo.

Figura 6.79 - Visualizacdo da aba servigcos
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Figura 6.80 - Visualizagdo da aba RDA/Recurso

Situacio Atual: PROJETO SUBSTITUTO
Namero Projeto: 2013003644
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6.1.6 Alterando um projeto Pré-cadastrado

O RT podera alterar qualquer projeto que esteja na situagado de “Pré-
Cadastro”, seja ele PT, PET ou PTS. Essa operacdo pode ser feita quantas
vezes 0 RT desejar.

a) Para solicitar a alteracdo de um projeto Pré-Cadastrado, busque o

projeto para o qual deseja fazer a alteracdo conforme item 6.1.5 deste manual

e, na tela de acompanhamento do projeto, clique N0 bOtao luwwsrms|,

Figura 6.81 - Alterar projeto pré-cadastrado.
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b) Apos clicar no botéo alterar projeto o sistema ira redirecionar o usuario
para uma tela onde podera editar todas as informacdes que foram inseridas no

pré-cadastro. Em caso de duvidas neste preenchimento consulte o item 6.1.3
deste manual.

C) ApoOs alterar as informacgdes do pré-cadastro ao clicar em M 0

sistema exibe uma pop-up onde pode ser inserida alguma observacdo que o
RT julgar necessaria.
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Figura 6.82 - Observacao alterar projeto pré-cadastrado

Observacdo:

(20021) Insira uma observagdo para o projeto ou apenas cligue em concluir para gravar.

1

Conc:luirlg

d) Apos concluir, o sistema exibe uma mensagem confirmando que as

alteracdes foram gravadas com sucesso.

Figura 6.83 - Confirma alteracdo de pré-cadastro
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6.1.7 Solicitando andlise para um PET ou PT

a) Para solicitar analise de projeto realize a pesquisa do projeto para o qual

se deseja solicitar a analise conforme item 6.1.5 deste manual.

b) ApOs pesquisar o projeto, na tela de acompanhamento do projeto clique

no botao |

Figura 6.84 — Solicitar analise.

Em Rossmaniis e %
0000wl

'% VA 183 (2)

Seficitar Analisu Alerar Projeto COomo pronder Voltar IRTIEY
Situacio I: PRE-CADASTRADO
Ndamero jeto:

Dasdis O Ponjotn B

Fipe de Mojetn N du Prd Cadesare Usrta de Pré-Cadasire N S0 Prujeto Asterion
U V1700720 10007/3017
e do Prujety Projotn Principal Profucols Mines Tac Decrets Adotsdn

12123 2013
Ouscrighs do Projety Ueitlady Rengrnsirenl

Progetn PEOSCIP Oata Iniciol do Evenbs Dats Final #e Lverin
Thetn P05 13007/2017 32072087

Nesporestved Tdowe

Mo CHEA -l Tedefove
FATIMA MREINIA DE ML O MOGDOCOOXY ARAD MMEIMUASCREA- MO 0RO ON A1) 9208-3142%
[}
frocemge TEDGLIP « warsls 1230042 (Tresmmeres) YN0 q
" L]

C) ApoOs clicar no botdo solicitar analise o sistema ira exibir uma tela
contendo os dados do projeto e os dados do servico. No quadro dados do

servico o RT deve conferir o calculo do valor da taxa, conforme valor da

UFEMG vigente. Caso esteja tudo correto basta clicar no botao F12-Gravarid |
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Figura 6.85 - Gravar solicitagdo de analise.
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d) Apos clicar no botédo gravar o sistema ira exibir a tela abaixo informando

que a solicitacdo de andlise foi gerada com sucesso. Ainda nesta tela o RT

pode imprimir o DAE referente ao servico através do botao MI

Figura 6.86 - Imprimir DAE solicitagdo de analise.
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Neste momento a situagcdo do projeto € alterada para “Analise
Solicitada”. A efetivacdo da solicitacdo de analise sera feita pelo CBMMG apés
ser verificado o pagamento do DAE e a documentacdo inserida no momento do
pré-cadastro.

Caso o RT utilize o DAE gerado pelo INFOSCIP o sistema reconhece o
pagamento de forma automética ap6s a compensacdo bancaria. Caso seja
utilizado um DAE emitido pela SEF, este deve ser apresentado ao Help-Desk

através do e-mail: Infoscip@bombeiros.mg.gov.br para que seja realizada a

compensacao manual do DAE no sistema.

ATENCAO
Para solicitar isencéo de TSP siga os passos do item 6.1.4.2 deste
ng manual.
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e) Ao clicar no botdo Awmeshareeie| o RT retorna a tela de

acompanhamento de projeto, onde pode verificar-se que a situacdo do projeto

foi alterada para “Analise Solicitada”.

Figura 6.87 - Acompanhar projeto.
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Figura 6.88 - Situacdo de projeto apds solicitacdo de analise.
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Quando o sistema receber a informacdo da compensacdo do DAE e
caso o RT tenha incluido as plantas corretamente o CBMMG ir4 efetivar a
solicitacdo e o projeto passara para a Situacao de “Aguardando Analise”, o que
significa que o projeto ja se encontra na fila para ser encaminhado a um
analista do CBMMG. Nao é necessario o encaminhamento de FAT solicitando
a efetivacdo da solicitacdo, uma vez que as efetivacdes séao feitas por militares
do CBMMG diariamente assim que o sistema procede a confirmacdo do

pagamento.

ATENCAO
@ No momento em que a solicitacdo de analise é efetivada pelo

CBMMG é gerado o numero de PSCIP.
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Figura 6.89 - Situacado do projeto ap0s efetivagdo da solicitagédo de analise.
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Apbs a efetivacdo da solicitacdo de analise o CBMMG ir4 encaminhar o
projeto para um analista que ficara responséavel pelo projeto em questdao. No
momento em que o projeto for encaminhado a um analista a situacdo do

projeto muda para “Vistoria”.

Figura 6.90 - Situacao do projeto ap6s encaminhamento para analista.
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Ao clicar na aba “servigos” da imagem acima é possivel verificar quem é

0 analista responsavel pelo projeto.

Figura 6.91 - Analista responséavel pelo servico.
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6.1.7.1 Meu projeto foi notificado em anédlise, o que fazer?

Quando um projeto € notificado em analise a situacdo dele muda de

“Analise” para “Notificado em analise”.

Figura 6.92 - Projeto notificado em analise.
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Quando um projeto é notificado em analise o RT deve primeiramente,
checar as notificac6es que foram feitas.

Apos verificar as notificacbes 0 RT tem as seguintes opcdes: Alterar
projeto e responder notificagdes, solicitar reconsideragéo de ato ou recursos de

1° e 2° grau nos termos da ITO1.

6.1.7.1.1 Conferindo as notificagdes de um projeto

Na tela de acompanhamento de projeto leia as notificacbes que foram

feitas na aba “Notificacdes” clicando no campo detalhar N

Figura 6.93 - Notificagdes em vistoria.
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Ao clicar no campo detalhar o sistema exibira as notificacdes que foram
feitas pelo analista.

Figura 6.94 - Visualizar notificag6es em vistoria.
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Apos ler as notificacfes cliqgue no botao M para retornar a pagina

de acompanhamento do projeto.

6.1.7.1.2 Alterando um projeto e respondendo notificacdes de analise.

A funcdo alterar projeto deve ser utilizado no caso em que o RT
necessite de fazer correcées no projeto e inserir arquivos complementares

conforme notificacdes apontadas pelo analista.

a) Para alterar um projeto acesse a janela de acompanhamento do projeto

e cligue No bOtao Lunuew s,

Figura 6.95 - Alterar um projeto notificado em anélise.
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b) Apos clicar no botéo alterar projeto o sistema ira redirecionar o usuario
para uma tela onde podera editar todas as informagfes que foram inseridas no
pré-cadastro. Em caso de duvidas neste preenchimento consulte o item 6.1.3
deste manual.

C) ApoOs alterar as informacgdes do pré-cadastro ao clicar em M 0

sistema exibe uma pop-up onde pode ser inserida alguma observacdo que o
RT julgar necessaria.

Figura 6.96 - Observacéo final alteragdo de projeto.

Observacao:

(20021) Insira uma observagdo para o projeto ou apenas cligue em concluir para gravar.

Concluirlﬂ

d) Apos concluir o sistema exibe uma mensagem confirmando que as

alteracdes foram gravadas com sucesso.

Figura 6.97 - Alterac&o de projeto realizada com sucesso.

e Rinpms de Somperani ﬂ
J| @
Prosc — e
&
ST pEw  bend o vun P q'

e) Finalizadas as alteracdes no projeto € hora de responder as notificacdes.

=

Para tanto, na tela de acompanhamento do projeto, cliqgue N0 DOt&AQ [xessende noucacso
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Figura 6.98 - Responder notificagdes.
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f) O sistema ir4 redirecionar o usuario para a tela de respostas das

notificacdes. Nesta tela, para cada notificacdo feita pelo analista havera um

campo para resposta. Preencha a resposta da notificacéo e clique em =z |

Figura 6.99 - Inserir respostas das notificacdes.
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9) Apo6s preencher as respostas das notificacdes clique no botéo #12 Gravarkd |
O sistema exibira uma mensagem informando que a operacéo foi realizada

com sucesso.
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Figura 6.100 - Confirmacé&o resposta notificagdes.
m Begmnder atdic acko Prujen ﬁ
" -l

045 @ Alterughe ofotuats cum secess

[ata da Motificacho: 1R/0772007

Esclarscer s on sxtininres prigjeiades pars o salin de festas do grimeira puveneste sio de lipo 1

Rusporia D Netiticogae

Projetar Mlece ML no ball du ssteade

Hewpusta Mom Naailicache

e
3 prodemge WORCT - Uarsha 19, 40,0423 TTrmements) 17311 ﬂ"'

ATENCAO

Em alguns casos pode ocorrer do analista notificar o projeto
[@3 solicitando apenas esclarecimentos, ndo sendo necessario realizar
guaisquer alteracdes no projeto. Nestes casos basta apenas que o

RT responda a notificacdo, ndo sendo necessério o procedimento de

alterar projeto.

h) Apos responder as notificacdes € necessario que o RT solicite analise
novamente. Para isto basta que o RT retorne para a tela inicial do INFOSCIP e

siga os passos descritos no item 6.1.5 deste manual.

ATENCAO

Conforme previsdo contida no item 1.2.1 da tabela B do decreto

38.886/97, é assegurado direito de um retorno por notificacbes de

erros ou falhas na elaboracdo. Assim, para o caso de primeiro
[@D retorno para analise apds responder as notificacdes o sistema nao
irA gerar DAE para solicitacdo de analise. Neste caso basta que o

RT solicite a analise ap0s responder as notificacdes e aguarde a

efetivacao por parte do CBMMG.
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6.1.7.1.3 Situacao “Alteracao tipo PSCIP PT/PTS/PET”

Esta situacdo ocorre quando o RT realiza uma alteragcdo no projeto,
conforme item 6.1.7.1.2 deste manual, de forma que ao editar as informacdes
cadastradas, estas modificam a classificagdo inicial deste projeto, conforme
prescreve a IT 01.

Por exemplo, um projeto inicialmente cadastrado como PTS pode se
tornar um PT dependendo das medidas preventivas ou area que foram
alteradas em relacéo ao projeto cadastrado inicialmente ou vice e versa.

Quando ocorre este tipo de alteracéo a situacdo do projeto passa a ser
alteracdo tipo PSCIP PT/PTS/PET, conforme a imagem abaixo.

Figura 6.101 - Alteragéo tipo PSCIP - PTS/PT/PET
o e b

L1d -

A 4 3 O o

S b A

Situagio Atual: ALTERAGCAO TIPO PSCIP - PTS/PT/PET l-
Numero Projeto: 2017000191

Na situagdo descrita acima o RT pode solicitar andlise, no caso do
projeto ter sido alterado para um PT ou PET, solicitar vistoria, caso o projeto

tenha sido alterado para PTS ou alterar o projeto novamente.
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6.1.7.1.4 Solicitando RDA/Recurso notificagcdo em analise.

Conforme item 6.9 da IT 01, havendo discordancia das notificaces
realizadas o responsavel pelo uso ou responsavel técnico podera apresentar
pedido de reconsideracéao do ato.

Caso a resposta da reconsideracdo de ato seja desfavoravel e, ainda

sim, o RT discorde das notificacdes ele podera pleitear recurso de 1° e 2° grau.

a) O pedido de reconsideracdo de ato ou recurso pode ser feito na tela de

acompanhamento do projeto clicando no botao E

Figura 6.102 - Solicitar RDA/Recurso analise.
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b) Ao clicar em solicitar RDA/Recurso o sistema exibe a seguinte pop-up.

Figura 6.103- Mensagem aten¢cdo RDA/Recurso analise.

Observacio:

[701501]
ATENCAO!

Antes de anpetrar 3 "ROA/Recurso”, siga 0s seguntes passos

1- Leia as nohficacdes na ABA "Notficacdes” em seu projeto
2- Cas0 ndo concorde com algum item notificado & pretends
impetrar Reconsideracao de Ato (RDA) ou Recurso, dique em CONTINUAR;

Caso nao tenha conchsdo o passo 1 ou ndo tem & Intengio de
protocolar RDA/Recurso, diqua em FECHAR e somento
utilize o botdo "SOLICITAR RDA/RECURSO"™ quando for oportuno

"Responder Notificacio” nio gstarSo mais disponivats,

Uma vez sobotada a ROARecurse, as opcias de “Altarar Projeto” g

Vaca deseja conchar esta operagio?

Continuar
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ATENCAO

Ao solicitar RDA/Recurso ndo serd mais possivel alterar projeto ou
responder as notificacfes até o RDA/Recurso seja solucionado.

Em caso de deferimento do RDA o analista pode, no ato do
[@ deferimento, aprovar o projeto caso ndo existam outras notificacoes.
J& nos casos de recurso de 1° e 2° grau, em caso de deferimento, a
autoridade competente por homologar também poder4, no ato da
homologacéo, aprovar o projeto, caso nao existam outras notificacoes.
Apods a solugdo do RDA ou Recurso as opgdes de “Alterar Projeto”,

“‘Responder Notificacdo” e “Solicitar RDA/Recurso” voltam a ficar
disponiveis.

C) Apos ler e analisar a mensagem acima e ainda sim queira solicitar uma

Reconsideracdo de ato cligue em ==} para que o sistema exiba a tela de

cadastro da solicitacdo de Reconsideracao de ato/Recurso.

Figura 6.104 - Preenchimento RDA/Recurso analise.
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d) No campo Tipo Solicitagao deve ser preenchido se a solicitacdo trata-se
de Reconsideracao de ato, Recurso de 1° Grau ou 2° Grau. Para exemplificar

selecionaremos “Reconsideracdo de Ato”.
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Figura 6.105 - Tipo de solicitacdo RDA, Recurso 1° Grau ou Recurso 2° Grau analise.

Recurso

Data Solicitacdo Tipo Solicitacdo

18/07/2017 | * [Selecione] [=] *
[Selecione]
Reconsideracdo de Ato

Recurso 12 grau
Tipo Solicitagdo

Recurso 29 gra
Telefone E-mail

Continuar()‘ FecharL.:'F| E

ATENCAO
O procedimento tanto para solicitar Reconsideracdo de ato, quanto
@ para solicitar recurso de 1° ou 2° grau é o mesmo, bastando o RT

selecionar qual solicitacéo ele deseja fazer conforme imagem acima.

e) No campo “Tipo Solicitante” selecione Responsavel técnico.

Figura 6.106 - Tipo solicitante RDA/Recurso.
Dados do Solicitante

Tipo Solicitante

|Proprietério |E| *
{[Selecione]
Procurador
Proprietario
(Responsavel pelo uso
Responsavel Técnico

Sindico - —
Tipo Solicitante

Slbsmlco ormplemento

Nome f Razdo Social

£

Descricao da Solicitacao

f) Preencha os demais dados referentes ao RT. No campo descricao da
solicitacao descreva de forma clara e objetiva qual o objeto da solicitacao.

Figura 6.107 - Descricdo solicitacdo RDA/Recurso.
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Q) ApGs preencher todos os dados cliqgue no botéo comina | O sistema ira

exibir uma tela para conferéncia dos dados inseridos. Ap6s conferir os dados

Clique em F12-Gravarlﬂ

Figura 6.108 - Confirmar solicitagcdo RDA/Recurso.
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h) O sistema exibira um pop-up perguntando se o RT deseja realmente
impetrar um RDA, leia a mensagem e caso realmente deseje incluir o RDA
cligue om OK.

Figura 6.109 - Mensagem de confirmagdo RDA/Recurso.

ATENGAO!

Antes de "impetrar a RDA/Recurso” siga os seguintes passos”

1- Leia as notificacies na ABA “Notificaces” em seu projeto;
2- Caso ndo concorde com algum item notificado e pretenda impetrar Reconsideracdo de Ato (RDA) ou recurso, cliqgue em OK;

Caso ndo tenha concluido o passo 1 ou ndo tem a intencio de protocolar ROARecurso, clique em CANCELAR e somente utilize o
botio SOLICITAR RDARECURSO guando for oportunao.

Uma vez respondida a notificacio, as opcles de ‘Alterar Projeto’ e ‘RDA/Recursos’ ndo estario mais disponiveis.

Yocé deseja concluir esta operagdo?

l [ Cancelar

Ao finalizar a solicitacdo o0 sistema exibe uma mensagem informando
que a solicitacéo foi gravada com sucesso.
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Figura 6.110 - Confirmagéo do sistema RDA/Recurso.
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Nesse momento a situacdo do projeto €é modificada para
“‘Reconsideragédo de Ato” ou “Recurso de 1° ou 2° grau” conforme for o caso e
os botdes “Alterar Projeto”, “Solicitar RDA/Recurso” e “Responder Notificagao”

ficardo indisponiveis até a homologacao do RDA ou Recurso.
Figura 6.111 - Situacgao do projeto ap6s RDA/Recurso.
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6.1.7.1.5 Solicitando apoio do corpo técnico apds notificagdo em
andlise.

Conforme previsto no item 6.8.2 da IT 01 o Corpo técnico pode ser
acionado ainda na fase de analise do projeto.

Portanto, ao ser notificado em analise o RT podera responder as
notificacdes solicitando ao analista que encaminhe o projeto para parecer do
corpo técnico. Esta solicitagdo deve estar devidamente fundamentada
conforme redagéo do art 3° da Circular 09/2015 — DAT, onde estdo descritos
quais sao os casos de acionamento de Corpo Técnico. Além disso, O RT ainda
deve observar o previsto nos paragrafos 2° e 3° do Art. 6° também da Circular
09/2015 — DAT, os quais descrevem quais as documentacbes o RT deve
apresentar para os casos de impossibilidade técnica ou isencdo de medidas de

seguranca respectivamente.
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6.1.8 Modificando um projeto (PT ou PET).

Quando um projeto (PT ou PET) se encontra na situacdo aprovado,
AVCB, AVCB vencido ou notificado em vistoria, 0 RT pode realizar a
modificacao do projeto.

ATENCAO

analise.

Sempre que o RT realizar a modificagdo de um projeto nas situacoes
@ descritas acima o projeto obrigatoriamente devera passar por nova

a) Para solicitar modificacdo de um projeto realize a pesquisa do projeto

para o qual se deseja solicitar a modificacdo conforme item 6.1.5 deste manual.

b) ApOs pesquisar 0 projeto desejado, na tela de acompanhamento de

S
[

projeto clique No botao [ o e

Figura 6.112 - Modificar projeto aprovado em analise.
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N do Projete Projetno Principsd Protocolo Mines Facl DBecreto Adotado

201 N0OLE2 12121 f2me

Deserican da Projero tnidade @raponsaved

14 PEOSCL Data bnicial do Eventa Dats Final do £ vento

Hespoosdvel 1&Cnicn

faome CREA -l Tokedane
L0000 30

wre FOCMEA-NG. ONG 4K 11} 9PB0-suoe

» woiwan
42 Prodempe PEOSCIP - versin 13,50 0.2 (Trwenamernim) 1W7/20) a .'

C) Ao clicar no botdo modificar projeto o sistema exibe uma mensagem

informativa. Leia a mensagem e clique em M
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Figura 6.113 - Mensagem de atencao para modificar projeto.

Obasrvacho

ATENCAD!

d) O sistema ir4 exibira uma nova janela onde o usuério devera informar se
a modificacao trata-se de substituicdo parcial ou total do projeto aprovado e

fazer uma descricdo do que pretende-se modificar. Apds concluir clique no

bOtéO __C_gn:mu.:r() I

Figura 6.114 - Descri¢do modificacdo de projeto aprovado.

Creeves |
() Modilie g da Pecar

Suhalthingdn parcal dw Pragein

o) Cxzare puarss M necficacis te pramic srweelc de 05 i sutemtazdc 4o 430 s SEPtpAeTErtares i O st chs et TpEdas montTicEs Ou jate s Claties

1) & 3rarehe mibefts thewary SxarTriar & drem tedel prmstecks e preschs submttukla te frrre @ svne e e

Rubalibuicia tetal da Frojete

prety preovate cemelae ey e - A (Aavias

0) O PGCIP rewe [ntutieta) dovard I & C3MBCOCES CRTEIELE STIVEES Jels iveseme Snatrucko Thanes D1 refasensn-«n Fohatve Iokos 5 SansTemmes
Tipo Medihimiio

.

e g o s Mol mclo

B2 srodemoe IMPDECTE © Yl 1253 wr  a@
-~ L] "

wd) @

e) O sistema ira redirecionar o usuario para uma tela onde ele pode editar

os dados do projeto como medidas de seguranca, separacao entre edificacdes,
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ocupacao, divivisdo e area do projeto. Nesta tela o RT podera executar as
mesmas agfes como se estivesse realizando um pré-cadastro comum (vide

itens 6.1.3 deste manual).

f) ApOs concluir o sistema ainda ird exibir uma tela onde é possivel que o
RT insira alguma observacdo importante. Vale ressaltar que este campo néo é

obrigatdrio. Ao finalizar clique em e d|,

Figura 6.115 - Observacao final modificac&o de projeto.

Observacado:

(20021) Insira uma observagdo para o projeto ou apenas cligue em concluir para gravar.

E:oncluirlg

Q) Ao concluir, o sistema mostra uma mensagem informando que a
modificacdo foi realizada com sucesso. Ressaltando ainda que, apdés a

realizacdo da modificacdo no projeto € necessario solicitar nova analise.

Figura 6.116 - Modificacéo realizada com sucesso.

L.m. B e %
AT X,
i | &
|
,“h'o‘Cl' Sistema dre Tideemac ey fos Servicmn de Segurasca Cantra Incendo « Finss , ] '!.BglA
Trstrin sy
—-
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6.1.9 Solicitando Vistoria (PET, PTS, PT)

a) Para solicitar vistoria de um projeto realize a pesquisa do projeto para o

gual se deseja solicitar a vistoria conforme item 6.1.5 deste manual.

b) Apés pesquisar o projeto desejado, na tela de acompanhamento do

%

projeto clique NO DOtA0 kst vt

Figura 6.117 - Solicitando Vistoria RT.

Lm- Atemwasier e
it —
(ﬂ.l f E'l Y -
A S 8¢ O ©
% L w :
follditar Vistors WodHkoar Projeto Coma proceder volta

iar Aprta
Situaca al: APROVADO
Namero jeto: 2017000192

e

Nipo de tvojetn MO de Py -Cadaston (Pata de Ped- Cadastre
1 1772017

W e Prn et Anterioe

MY do Projete Progeto Principed Frotocndo Miass Facll Decreto Adotado
2122000292 12121 /2014

Onscrican do Projein Unidadn Responnaved
it INFOSCIP AT P Data izkcisd do Fvento Dutn Fisat do Events

Responsivel T6nice

Noese uEA € et Toledann
raets HOOI00( . 1) 99990909

‘ [u——
’JM IrOACHP | Vuesian 12,10 0400 (Tramruasyenin | 19713011 n q

C) A solicitacdo também pode ser feita pelo proprietario ou responsavel
pelo uso sem que seja necessario possuir login e senha no INFOSCIP para
realizar a solicitagcdo. O sistema exige apenas que o solicitante esteja de posse
do namero do pré-cadastro ou nimero do projeto e o CPF/CNPJ do proprietario
ou do responsavel pelo uso.

Para realizar esta operacdo o usuario deve acessar a tela de login do

INFOSCIP e no campo de servicos clicar no link “solicitar vistoria”.
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Figura 6.118 - Solicitando vistoria proprietario ou responsavel pelo uso.

Esgueci minha senha | Logout

BOMBEIRO
MILITAR

O A €A RTO Al Al A m Tl

Portal

Login
AMBIENTE DE TREINAMENTO

1o A IS » o :
Em:l29/09/2016) Cadastro de responsavel técnico.

Servicos

icitar Vistoria Versio- 152 (28/082013)
Links Perguntas Frequentes
- Corpo de Bombeiros Miltar de Minas Geras - 0 Que & o INFOSCIP?
onsatho da Arguitetura e Wrbanismo - Como me cadastro no INFOSCIP?

d) O sistema ir4 exibir uma tela de confirmacdo de dados onde o usuario
deve inserir o nimero do pré-cadastro ou nimero do projeto e o CPF/CNPJ do

proprietario ou responsavel pelo uso. Preencha os dados e clique em M

Figura 6.119 - Preencher informac8es solicitagdo vistoria proprietario ou responsavel
pelo uso.

E %g Soliciter Vistoria %

Ccnlmuuol Fuchana g

Informe 0 Namero Protocolo ou Nemers do Projetn

Numera do Protocolo

ou
Numero do Projeto
2017000197

CPF/CNP) Proprietivio ou Respoasdvel Uso I

Digite s caracteres que aparecam na Hgura abaieo: I

e) Tanto a vistoria sendo solicitada pelo RT por meio do seu login e senha,
quanto pelo proprietario ou responsavel pelo uso, o sistema ird redirecionar o
usuario para a tela abaixo, a qual contém os dados do projeto ja preenchidos

pelo sistema.
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Figura 6.120 - Tela de pedido de vistoria.

th- e Rabincoiin u

vora) | connindD)| recrweid | Kl

Informaches 40 Projeto de Seguoratca

Namsers Protodalo Nuinero do Projeto Area Total (m?)
1700210 01200019 1000, (4
Mira ipea Logradoure Nisnero Compdemento
8 raor ArGs uz A
Bakrro cEp Quarteirdo Lote

aas
Contato da Vistoria

Name Solickante Telefane Coelutar Emad

Selecone a regido para vistoria

Lenchude J flegido ]lwo ] Area total (m*) l Arca & ser vistoriada (m?*) lpurhhntmc Constrisda ] Area Solcitads (m?)

F-? 1.000,00 1.000.0

Desscricao da Vistoria

’:F’od;""”' INPOSTIP - Versde 11,100 r£3 { tratametils)
f) Na tela acima o solicitante deve preencher seus dados pessoais no

campo “Contato da Vistoria”.

Figura 6.121 - Solicitante da vistoria.

Comtato da Vistosln

Name Sollcitants Telefone Celulnr b -roaae

g) Apos preencher os dados pessoais o solicitante deve marcar para qual
area de risco isolado do projeto ele quer solicitar a vistoria, uma vez que o
sistema permite que sejam solicitadas vistorias parciais para cada area de risco
isolado se for o caso. Desejando solicitar a vistoria de todas as areas de risco

isolado basta marcar todas.

Figura 6.122 - Regido a ser vistoriada.

Solocionn a reglio para vistors
Eovt Tawin ] Moylido I visho l Arca total {m*) l Aros o sor victesiada {m?) Parciamonte Construnta l Ares Solicitada {m?)
- 1 1.0 o] 1.000.00 . N ¥
tu,u. dn Vistors
g5 ———
‘m IFOSCIP - Yersio 12 10 012 (Trenamento MIULT ﬁ q
Ol

Ao marcar a caixa “Incluir’, conforme a tela acima, o sistema habilita a

opcdo para marcar se estd sendo solicitada a vistoria para uma area
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parcialmente construida ou néo.

Figura 6.123 - Informar se area parcialmente construida.

| Parcialmente Construida Area Solicitada (m2)

i@ Nao © Sim 1.000,00

1

Se o usuario mantiver marcado a opgao “Nao” o sistema informa a area

total do projeto como area a ser vistoriada. No caso em que 0 usuario queira
solicitar a vistoria para uma area parcialmente construida marque “Sim”. Ao
marcar “Sim” o sistema ira exibir uma mensagem informando as referéncias

normativas para quais situacfes a legislacdo permite a vistoria de area

parcialmente construida. Leia a mensagem e marque a caixa |] Li e Concordo |5

final da mensagem e clique M.
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Figura 6.124 - Mensagem de confirmacao de &rea parcialmente construida.

Y

Vistoria de Regidao Parcialmente Construida:

(20251)
Prezado RT(a) ou Proprietario(a) fResponsavel pelo uso,

Antes de solicitar "vistoria parcial” ou vistoria em area "parcialmente construida”™ para a
regido marcada, leia as referéncias normativas abaixo:

Poderad ser realizada vistoria parcial com emissdo do respectivo AVCBE parcial nas edificactes
em construgdo, desde que a 3rea em obras ndo esteja ocupada e ndo caracterize risco de
incéndio, bem como ndo interfira nas rotas de fuga. Neste caso, sera admitida a protecdo
proporcional 3 area a ser vistoriada (Item 6.2.2.16 da Instrucdo Técnica 01 - Procedimentos
Administrativos);

E permitida a vistoria para 3reas parcialmente construidas, que atendam aos critério de risco
isolado previstos na Instrucdo Técnica 05 - Separacdo entre edificagies. (Item 6.2.2.7 da
Instrucdo Técnica 01 - Procedimentos Administrativos);

Quando o projeto englobar varias edificacies que atendam aos critérios de risco isolado e que
possuam medidas instaladas e independentes, serd permitida a vistoria para areas parciais
desde gue haja condicdo de acesso as viaturas do Corpo de bombeiros e respectivas
guarnigies. (item 6.2.2.8 da Instrucdo Técnica 01 - Procedimentos Administrativos);

0 pagamento da TSP para area parcalmente construida, sera correspondente a area
solicitada, observando o valor minimo previsto no regulamento de taxas estaduais. (item
6.2.2.11 da Instrucdo Tecnica 01 - Procedimentos Administrativos). No caso de notificacdo em
vistoria € importante que se atente 3 area notificada pelo vistoriador, pois o cdlculo da TSP
sera baseado na area informada pelo solicitante. Portanto, por exemplo, se o solicitante
requereu vistoria de uma area de 2.000 m2 e o vistoriador notificou 800 m2, na préxima
vistoria, caso o desejo do solicitante seja liberar a mesma drea solicitada na vistoria anterior,
devera informar que a area a ser vistonada possul 800 m2. Ou s5e8Ja, se ndo houve mudanca na
intenc3o da liberacdo parcial anterior, o solicitante devera perdir a vistoria na area que foi
notificada pelo vistoriador.

Apéds as orientacies normativas acima, caso seja sua intenc3o realizar solicitacdo de “vistoria

parcial” ou vistoria em "area parcialmente construida™ marque a "box" abaixo e clique "ok"”
para continuar.

1 1

Li e Concordo | o). of | Cancelar‘x|

Apoés realizar a operacdo descrita acima o sistema habilita a opgéo para

0 usuério inserir qual a area parcialmente construida a ser vistoriada.
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Figura 6.125 - Area parcial a ser vistoriada.

Sclecinne 4 regilo para visdoria
e R L R | Ares tutal (m¢) | Ares & sat vissmrtada (1) | Pardateundn Constouida | Arvs salicitatts ()
, g ’ £.000.0¢ i e
Prescrcio de Vistaria

- / Area

Are_a total do parcia|mente

projeto construida
§3 proden] e 12183463 Crnsarne w0 x4 | informada

pelo usuario

No caso concreto da imagem acima para uma area total de 1000 metros

quadrados o usuario ir4 solicitar vistoria para uma area parcialmente construida

de 700 metros quadrados.

h) Por ultimo o sistema exige que o usuario fagca uma descricdo da vistoria

a ser realizada. Neste campo o usuario pode repassar diversas informacdes

importantes para a realizagéo da vistoria.

Figura 6.126 - Descri¢do da vistoria.

Inclusls | seqivn | ivisso | Arese totat gmn) | Ares o ses sistartoda (1) Parcialments Comstiuto Area Solicitints (m! )
7 1 ¥ 1.000.00 1.000.00 -

[Owscricio da Visteria
.
4 Prodomge WPOOCSS - Varaki 12,50 02 (Trasmmarts a7/2047 a '

)] Apbs preencher todas as informacdes clique no botéo _continuarO |,

Figura 6.127 - Confirmar solicitagdo de vistoria.

Pradn dw Vistnria b
" -l
viitat )} | comged )I recrd | &
It ovma( s du Projetn de Segwinncs
MNumers Prfo: ol Numern do Projete Arva Tatal (m?)
2007002 10 ALg0n192
M g 1 ograduvsen M ru Camglurmarmu
B0 Horzomn oS ha
Bairre o Cruartvirdo Lute
Conata da Vistoris
Mumse Sefcante Tokatune Cobalinr tomail
— .
Picata
Sabexbano 3 reglle pare vestara
[ L Area tatal (m!) | Arwa & sur vishariata (m) | Parciedments Camstrusa | Area Sotcmada (1)
/ 1 ' 100200 £.000 00 - .
Descrichs de Vistona
S -
b4 Procemys IEOI0H - varsle 12108103 {Tim harvweits ~ q

Adj. de Sistemas Informatizados | Divisdo de Gestdo do SSCIP | DAT.

85



Manual INFOSCIP | Perfis de Usuéario — Solicitando Vistoria (PET, PTS, PT) Setembro 2017

)] O sistema ira redirecionar o usuario para a tela de inclusédo de ARTSs ou

RTTs. Para incluir uma ART/RTT basta que o usuério selecione o tipo se ART

ou RTT, inserir seu respectivo numero e clicar no botao nowe e || Egsa

operacdo pode ser repetida quantas vezes forem os nimeros de documentos a

serem incluidas. Apds concluir clique no botédo _continuarO |

Figura 6.128 - Incluir ARTs para vistoria.

1-Selecione o 2-Escreva o

tipo se ART ou ndmero do Contis
RTT. documento.

' Numwere

Nimern Exchal

3-Clique no
R —— P -
: prodemge PROGCIP -« Warsde 12,100 5030 | Trasurrnis WA o Q‘ bot&o “Incluir”.

K) O usuario sera redirecionado para a tela de insercdo dos arquivos do

projeto. Para inserir novos arquivos o usuario devera selecionar os arquivos por
. ~ i . .

meio do botéo [—Edfmﬂim-—].

Figura 6.129 - Inserir arquivos para vistoria.

[ -y —— _
fu !
A |

Do et

u) Apos selecionado o arquivo, clique no botéo _anexar & |,
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Figura 6.130 - Anexar arquivos vistoria.

Prujete de Segerance

vieak) | cssnad) | rected |

Instrides
{73 A txte wnnco

viatiate de “barucin. A ‘wrts due GoCLrTAr e SLOgEM ER YTEACA N Necee Tt BT CITTAresTITE & LI Eane 30 Corpe de Poer bt e
B Y Ty VY A Vocrpreee
Cucumenios Ghrigathnne

® Alsstac (4 B1igads sorers Tashade - v

O ueatn

bt

O sistema ir4 anexar o arquivo selecionado e disponibilizara o campo

para que o usuario possa selecionar qual o tipo de documento que foi inserido.

Figura 6.131 - Selecionar descri¢do do documento.

wsterD | corad) | setend | B

FE‘;;T:::.:::’-. ,--‘ ..uT v'l i A fete tow doary ™ OB VIR YT D v8 vecomtints tho corvperocrTITEnD & 1redede B Jorpe ¢ Bervberve b

acumen i

[ Somcorm masen. | e

Armstve Docmevte Exxtuiv

17 _witeme_de_hidrenies_a_mwngutishes_pars_combete_s_lecemlis pdt :v' =

§3 oo R——— s R S
V) Inseridos os documentos clique no botéo M O sistema exibira

uma tela de confirmacdo dos dados. Caso estejam corretos cligue no botédo

MJ. Sendo necessario corrigir algum dado, o RT pode acionar o botdo

"—°"“’£l e editar os campos que desejar.
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Figura 6.132 - Confirma solicitagdo de vistoria.

Pl de Visturs

Pedulo de Vistorin
Nomers Pretoceio
Bo de Visteris

2ociale tTia-es 46

Cuakate e Visturia

NWome Soliciiame
Nane

b

Nismme 1 Mivrsdo
1

Pedina de Calouin

Gntrmn ée Protecan
Ertrmrree

Quantulode UFLMG
’

Mamnro do Projete
ieegii

i teagin

Murcopto
Momwrs

r

Telctmoe
113 $3E5-1353

Area 1otel (m*)

Indrx

Volor Lase (08)

IMOECD © Versle (5 10092 [Tramesertul

Arva Total PProgete (m')

Batrre
Complermwento

Ltilghe

Crluler
Aros i oser vavtorsds ()

Ares (=)
700,00

Valor Pogs (%3]

e ne

rtterl) | Concurid | rechend |

Arca totul & sur vistor =)
Quansirdo

O L

T omail

10 o 110 Ddv. e

Arca Szlicitads

Farcishnente Linsdrile (m*)

Vulor UFEMG (R )
12934
Valor o Pogas (%3)

w) Apos clicar no botédo gravar o sistema ira exibir a tela abaixo informando

gue a solicitacdo de vistoria foi gerada com sucesso. Ainda nesta tela o RT

pode imprimir o DAE referente ao servico através do botéo _imprmir pac& | e

imprimir o resumo da solicitag&o no botdo -merm kesumeE |

Figura 6.133 - Imprimir DAE solicitacdo de vistoria.

Solicfiar Visturis

-

—

1
VISLOTIE S0C R0 COMY SCEat0.

(0} Solotante, orooeds de >

e e T T

Setema e Informacdes do Servicos de Seguranca Contra Tncdadia o Panico

prrmds pehs wataeria, Cligs s Imgrimir DAL

ICRCIP  verade 1350 D2 | Tiemsastimetal

sutzria

tmgrrow Cancrisll | 1repmme cncll |

SR

Apébs o

documentos o CBMMG ira efetivar a solicitacdo de vistoria.

pagamento do DAE e ndo havendo nenhuma pendéncia de
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ATENCAO
[@ Para solicitar isencdo de TSP siga 0s passos descritos no item

6.1.4.2 deste manual.

Assim que o CBMMG efetivar a solicitagdo de vistoria a situagao do

projeto ira mudar para “Aguardando Vistoria”.
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6.1.9.1 Meu projeto esta com pendéncia, o que fazer?

Antes de realizar a vistoria ou mesmo no momento da vistoria, pode ser
detectado pelo CBMMG a falta de documentos essenciais para realizacdo da
vistoria. Neste caso serdo incluidas pendéncias no projeto e a situacdo do
projeto no INFOSCIP passara a ser “Pendente”.

O RT devera buscar o projeto no sistema INFOSCIP para verificar as
pendéncias

Na tela de acompanhamento de projetos clique na aba “Pendéncia”.
Nesta aba o sistema exibe a data da inclusdo das pendéncias, quais sdo as

pendéncias e quem foi o0 responséavel por inclui-las nos sistema.

Figura 6.134 - Pendéncia em vistoria

o e e ]
LLS -
¥ O o
& —
Cirimd Procader Veltar Alwsla
Situagdo Atual: PENDENTE
Numero Projeto: 2017000192

Tetn Ineluske | Data Corra i Pensdncia | Bemsumnsvnt Inctinae | exgumesvnt curmcan

Documentos a
e g serem incluidos

I —
P2 ervaimmpe IMPOGCT® « wennBa 12 18,013 [Trerameres

O RT deve providenciar os documentos descritos como pendentes para
inclui-los no sistema.
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6.1.9.1.1 Fazendo o upload dos arquivos pendentes.

a) Para inserir os arquivos pendentes, ainda na tela de acompanhamento
de projeto, no sistema o RT deverd clicar na aba “Documentos Pendentes”.
Nesta aba o sistema exibe a tela para upload dos arquivos.

Figura 6.135 - Documentos pendentes.

wE i
O 2
Ty ~

-
Crvmon e esber

Situacio Atual: PENDENTE

Namearo Projeto: 2017000192

-

Ovec ssmvmnntine

Data Inclesdo  Arguren
LI Resiimen Wideastes, pulf

wier 07 rENTCAD 37 ot

B3 prodemge

b) Leia as instrugdes descritas no campo “Instrugdes”. Para anexar os
i i i 50 [ Selecionaramuvo_ | i
arquivos ao sistema, clique no botéo para selecionar no

computador qual arquivo sera incluido. Apés seleciona-lo o caminho do arquivo

ficara descrito no campo ao lado do botao “selecionar arquivo”. Feito isto clique

no botao anesar” | para que seja feito o upload do arquivo.

Figura 6.136 - Selecionar arquivo pendente

Documentos
|, X DIVISAD DE AUDIT ORIAPAST AL \l Seleconar arquivo. Anexar ‘-
Data . .
Indusio Arquivo Documento Cam|nh0 dO
20/07/2017 Resumo hidrantes.pdf 2 ool aquIYO
selecionado.
10/07/2017 Ml'l)l(,AO-l)df
- e s
’A ww INFOSCIP - Versdo 12.10.0-rc2 (Tramaments) 21/7/2017 ﬁ g:'
rl'.'l' o

C) ApoOs o sistema anexar 0 arquivo ele ird aparecer junto aos demais que
ja estavam inseridos no sistema. Apds inserir os arquivos no sistema o RT

devera selecionar qual o tipo do arquivo que foi inserido no sistema.
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Figura 6.137 - Selecionar descricdo do documento pendente vistoria.
Situaciio Atual: PENDENTE
Nimero Projeto: 2017000192

Tt ttmmmrmtnn Poaredenbes

Tretrucies
[77) ASciase 53 documantas ges emis Matands se a6 Sram mod fasoe 33 3rRiets. Owes e ver Spmes iTte scsiTincd mers cuts danaTmren. Ancic jae o [nee Se 4000 de el jars cads s & &
Arvin 4o I00MD pate @ hotal de wTAIvS. AOCE enwar @ aelecIver ¥ EEITTAT 208 AEAUER doue he boti Grarear. Deborw um FAT sietrirses rFormesdn 3ee 3 perchinee b ssaswneds.

|

Docummrtes

T | ammnm maan | Aearer |

Deba Tociusdn  Arsutes Fachue

120/07/2017  Resuma Sidrastes. pdf (Be —— 10
ey M : B
-l
—— b "
”m £ 154 ™ fore £z Trecets - 165 (Vierts mm rwitte 18 segerwrcy T3 wud= ‘etr
i et s e e et | AR s NHT By semennts! trrven sece sham opls 40 Preoss

d) Realize esta mesma operacao para inserir todos 0s arquivos pendentes.

Ap6s anexar todos os arquivos desejados clique no botdo _S©=Y27 | para que o

sistema registre as informacgdes de forma permanente.

Figura 6.138 - Gravar arquivos pendentes inseridos.

R e —
bi: O (2]

Came pracedor Valtar Aluta

Situagido Atual: PENDENTE
Namero Projeto: 2017000192

R T T e D TR S D A R =S

Enmiruvgées

(227 Adcnine w Joonrvennn gut 5380 TILEG (0 e Teroen madfioaden »o (+o)rte. Deve hasey 5600 Und GL00SA0E Dans (ol do0umerto A0erclo s 5 hIio G A0MH e rmermdiis DA Cods SNV € o

Srrie ce VOUME 3000 O 0ORNT 00 Srpiiens. A0N6 AV & SERCOA & 0200 0B G086 M TAS e, dapis an DOCES Gravar, Elaseos um FAT sletrdnios AN NS 4 & DRaodnna |§ I A 00Oads
Grment

Dwennventoe
[ [ —————
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2181 gy - Oriwm da Servica ne-23 - Quarto Esfargu FCIF 1500292790 Y P P S S VS — T B
+E B30 TI0 0w 5ad Ub 2163 60849 34w pedl
JO/BI/I0NT  Rewumme hidrmstes sl Caais taphineiies le]
WUBZII017  MEDTTACAD SALMO 37 - (1 QUE 11 SERWOE PEDE DF WOS_sdl =l
1JOTIINT s Opdt 5]
21/07/2017  Ladn dez extwnegesel nde gt " 3]
s1serssayy  Ordum de Servics ne 23 - Quarke Esfaryo FCIF 1390237750 e~ et e e &
28010 5101850401 716 T 601439 e il
e
D3 prodeage WOOCIS - varsdo L34007¢2 (Treswrremt R L |
-
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ATENCAOQO

O sistema somente ira registrar 0os arquivos inseridos apés o

usuario clicar no botdao “Gravar’. Feito isso, as pendéncias foram
@ solucionadas, contudo o RT deve encaminhar um FAT eletrdnico
informando que ele j& sanou as pendéncias para que seu projeto
prossiga para a vistoria.

e) Apés encaminhar o FAT o RT deve aguardar até que o CBMMG
solucione as pendéncias nos sistema, momento em que o projeto retornara
para a situacdo imediatamente anterior a situacao “Pendente” e a tramitagao

para vistoria ira prosseguir.
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6.1.9.2 Meu projeto foi notificado em vistoria, o que fazer?

Quando um projeto € notificado em vistoria a situacdo dele muda de
“Vistoria” para “Notificado em Vistoria”. Quando um projeto € notificado em
vistoria 0 primeiro passo a ser feito pelo RT sera verificar as notificacbes, para
entdo, decidir qual opc¢éo ira escolher em seguida.

Quando o projeto for um PT ou PET o RT tera as opg¢des de solicitar
nova vistoria, modificar projeto e responder notificagcdes, solicitar corpo técnico
ou solicitar reconsideracdo de ato ou recursos de 1° e 2° grau nos termos da
ITOL.

Figura 6.139 - Projeto notificado em vistoria (PT ou PET).

% 2| 4] &a|] #2 O ©

Solctar Vistura Mufhowr Projers Salichar ROA) Tur urvo Solvettar Corpm Tacrech Cnma preceder vular Almle

Situ Atual: NOTIFT VISTORIA
NGm Projeto: 201700 2

" e P Cadustre Data de #ré Carlaston W e Peniete At

N dn Prajetn Pratatn Premipal Prodecule Wi Vel Crae ot Adiitada

Devcricho da Projeta Moty Beepemmavel
- i : Bt (mechal 4 Eveniin BAtA el do K vmine

—
B2 prodeenge PRS- vkl 35 36643 (Thasesmasiy s g df

Lh- - i b

No caso do projeto ser um PTS o RT terd as opcdes de solicitar nova
vistoria, alterar projeto e responder notificacfes, solicitar corpo técnico ou

solicitar reconsideracéo de ato ou recursos de 1° e 2° grau nos termos da ITO1.
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Figura 6.140 - Projeto notificado em vistoria (PTS).

Acmiparhar Pojree

'J\ 0
-.
Seiv Har Vistarie Alerar Projetn Solbe Aar TDA S S urso
Situacg tual: NOTIFIC VISTORIA
Nime rojeto: 201700
o el N du Pré-Latastre Outa de Pri-Ladeston W' Sa Projetn Astersar
2017000000 I»0220
Projeto Frincipal Frotocoks Meaes Faol Docretn Adebad
Dese pm A o Fro ot B e
Beagronadenl [dcnmw
Nume CREA { mat Tehtane
e MLO0000CLL FMOCREA M OF L) P
Clrareva LA
————
D2 promemgm IPTIREIS - Yl $3 15 5463 [ Hammoresets e ‘
ATENCAO

Para os projetos que sao PT e PET, quando o RT solicita
Modificacdo de projeto o projeto serd encaminhado novamente para
@ analise antes de retornar para vistoria. Ja para os PTS quando o RT
solicita alteracdo de projeto, apds concluir ele ja pode solicitar nova

vistoria.
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6.1.9.3 Conferindo as notificacdes.

a) Na tela de acompanhamento de projeto leia as notificacdes que foram

H [ e ~ ” H Q o
feitas na aba “Notificagcdes” clicando no campo detalhar . O usuario deve
atentar para abrir as notificacdes referentes a vistoria, uma vez que pode haver

registros de notificacdes de analise dependendo do projeto.

Figura 6.141 - Conferindo notificagdes em vistoria.

Notificagbes
referentes a
andlise.

© 4 &« B O ©

Saliciiar BDA/Rocurse Solcfiar Corpo Thenko Coma proc Vuliar

2 (ST T i (T (T (T SR

| yemncse Annbazs | ! | |
e AAM Znaben L
e AALEnatsa QU
LTI sec . Erets ANA-Aee kit L3
wwws svs— | Notificagao o,
referente a ‘
ORI - wealo 1238 Bl [Trewnmsvmeta | Vistorla.

b) Ao clicar no icone citado acima o sistema exibir4 as notificagfes a serem

verificadas.

Figura 6.142 - Notificagdes a serem verificadas.
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6.1.9.4 Alterando ou modificando um projeto notificado em vistoria.

Por vezes o RT necessita fazer alteragcbes ou modificacbes em um
projeto que foi notificado em vistoria.

Caso o projeto seja do tipo PTS o sistema utiliza o termo alterar projeto,
uma vez que, ao proceder as alteracbes necessarias para corrigir as
notificacbes da vistoria o RT ja pode solicitar nova vistoria ja que projetos do
tipo PTS n&o passam por analise.

J& para projetos do tipo PT ou PET que s&o notificados em vistoria e
necessitam ser corrigidos o sistema utiliza o termo modificar projeto, podendo
esta modificacdo ser parcial ou total, além disso, ao modificar um projeto do
tipo PT ou PET ele necessariamente tera que passar por nova analise antes

gue possa ser vistoriado novamente.

6.1.94.1 Alterando um PTS notificado em vistoria.

e) Para um projeto que seja PTS, e ele esteja nas situagbes de “Pré-
cadastrado” ou “Notificado em vistoria” o sistema permite que o RT promova
alteracdes no projeto. Para realizar esta operacao, na tela de acompanhamento
&

!
“w _J

do projeto, cliqgue N0 botao Luweermpe,

Figura 6.143 - Alterar PTS

% v P A 3 O 2

ol A ar MaV e Aborer Drges Sabcrar BOA Rariarne Sekemar Corpe Thn v Cwvmprnceder Wele

SHuMIO Atual: NOTTFICAD STORIA
Numero Prajeto: 201700144

f) Apos clicar no botéo alterar projeto o sistema ira redirecionar o usuario
para uma tela onde podera editar todas as informacdes que foram inseridas no

pré-cadastro. Em caso de duvidas neste preenchimento consulte o item 6.1.3

Adj. de Sistemas Informatizados | Divisdo de Gestdo do SSCIP | DAT.

97



Manual INFOSCIP | Perfis de Usuario — Solicitando Vistoria (PET, PTS, PT) Setembro 2017

deste manual.

s)] Apés alterar as informacgfes do pré-cadastro ao clicar em M o]

sistema exibe uma pop-up onde pode ser inserida alguma observacdo que o
RT julgar necessaria.

Figura 6.144 - Observacdao alteracdo de PTS

Observacao:

(20021) Insira uma observacdo para o projeto ou apenas clique em concluir para gravar.

Concluirlﬂ

h) Apo6s concluir o sistema exibe uma mensagem confirmando que as

alteracdes foram gravadas com sucesso.

Figura 6.145 - Confirmacéo alteracéo de PTS

~| @
Pyrosc s BRLOEER
A
B3 prnsherrran . . — e T |

6.1.9.4.2 Modificando um projeto notificado em vistoria (PT ou PET)

a) Para um projeto que seja do tipo PT, e ele esteja nas situacbes de
“‘Aprovado”, “AVCB”, “AVCB parcial’, “AVCB vencido” ou “Notificado em
vistoria”, o sistema permite que o RT promova modificagdes no projeto. Para
projetos do tipo PET o sistema permite realizar modificagcbes apenas nas

situagdes “Aprovado” ou “Notificado em vistoria”. Para realizar esta operacéo,
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na tela de acompanhamento do projeto, cliqgue No bOtao lwuwwsayus ,

Figura 6.146 - modificar projeto notificado em vistoria

— = .
% | & « &% O ©

sollcotar Sokcar Corpa
car Pr
Solk itar Vistaria Modlilcar Projeto ROA/Rec Tecnico

Situacdo Atual: N ICADO VISTORIA
Namero Projeto: 2007000126

Como prov nder Voltar Ajudda

Hantas (1w Brajeda

Tipo de Projeto N de Pre- Codastro Data de Pre-Cadastro N® do Projeto Antersor
L) 2017002001 11042017

N da Projeto Projeto Prindpal Protocolo Minas £l Docreto AMdotado
2017000126 12121 201%

Descrican do Projeto Umdade Responsavel

teste CAT

b) Apos clicar no botdo modificar projeto o sistema exibe uma pop-up

explicativa sobre as diferencas entre modificar e alterar projeto. Leia a

. ~ Continuar
mensagem e clique no botéo

Figura 6.147 - Pop-up modificar projeto notificado em vistoria.

Observagao:

[500801]
ATENCAO!

Prezado usuano,
R COM ESTA OF "AQ CERTIFIOQUE-
QPCAQ CORRETA DE TRAMITACAQ!

1~ Projeto na situacho de "APROVADO"®, "AVCE" ou "AVCE VENCIDO"
1.1- Nas situacBes de "APROVADO", "AVCE® ou "AVCE VENCIDO" o responsavel
1écnco ndo
possul a opcdo de "Alterar Projeto”. Neste caso, o botdo "Modificar Projeto” é o melo
correto
para executar uma substituscdo total ou parca do PSCIP.

2~ Projeto "NOTIFICADO EM VISTORIA®
2.1- Estando o projeto na situagdo de "NOTIFICADO EM VISTORIA® o botdo
"Modificar Projeto” deve ser utilizado quando um PT/PET aprovado em andlise e
“NOTIFICADO EM VISTORIA" preasa,por algum motivo, ser analisado novamente
Exemplo: o yout no local da vistoria € diferente do apresentado em prancha
Neste caso, o responsavel técnico executard uma substituicdo pardal ou total do
PSCIP

2.2- 13 o botlo "Alterar Projeto” deve ser utiizado quando um projeto
"NOTIFICADO EM VISTORIA" precisa ter informagdes ateradas que
nao implicam em nova anakse.
Exemplo: susénca de sigum documento obrigatino

3 te1n cor B 2 (]
$2u €aso, digue em CONTINUAR, €350 contano digue em FECHAR,

Continuar
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C) Apos clicar em continuar o sistema exibe uma tela onde o RT devera
informar se a substituicdo do projeto sera total ou parcial e inserir uma

descricdo completa da modificagdo que sera realizada no projeto. Apos

preencher os campos clique no botdo M’-“’-“af*’ .

Figura 6.148 - substituicédo total ou parcial de projeto.

m Modificar Projeto 3@

i)
o tach
{23) Maditicacho da PSTIR
Substitukdo parcia do Projeio
a) Ocnne g 3 oA ot aprovado decavanta o v | ¥ 10 ARORCEs Que ur . r 14
bl AT e deverd contempisr § dres totsl projetads na pranche subetttuids, de forma = ¢

incha

Subsituicao 1otal do Projeto
Fipo Madificagao

Descricao Modific agdo

R,

P2 procemge NEOBCIF- Vst 12/508rotd { Travemmis g ¢_~'

ATENCAO
SUBSTITUICAO PARCIAL: ocorre quando o RT deseja realizar a

substituicdo de documentos complementares ou modificagbes que
impliguem substituicio de PARTE DAS PLANTAS. Este

procedimento ndo gera um novo nimero de projeto.

SUBSTITUICAO TOTAL: ocorre quando o RT deseja modificar
TODAS AS PLANTAS DO PROJETO. Sua apresentacdo requer a

juntada de todos os documentos complementares relativos ao novo

projeto. Este procedimento gera um novo numero de PSCIP para o

projeto.
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d) ApOs clicar no botéo alterar projeto o sistema ira redirecionar o usuario
para uma tela onde podera editar todas as informagfes que foram inseridas no
pré-cadastro. Em caso de duvidas neste preenchimento consulte o item 6.1.3

deste manual.

e) ApoOs alterar as informacgdes do pré-cadastro ao clicar em M 0
sistema exibe uma pop-up onde pode ser inserida alguma observacdo que o

RT julgar necessaria.

Figura 6.149 - Observacdo modificacdo de projeto.

Observacdo:

(20021) Insira uma observagdo para o projeto ou apenas cligue em concluir para gravar.

Concluirlﬂ

f) Apo6s concluir o sistema exibe uma mensagem confirmando que as

alteracdes foram gravadas com sucesso.

: h'o’cl’ Sistema de Intormaches dos Servigos de Seguranca Conira Incendio ¢ Panico
.

2] Instrughes

\mprmre flesom & |

.
P prodempe INFOSCIN - Yarssh 12.10,0-1C41 [Trenamantn b e o:'
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6.1.9.5 Solicitando RDA/Recurso notificacdo em vistoria.

Conforme item 6.9 da IT 01, havendo discordancia das notificacbes
realizadas o responsavel pelo uso ou responsavel técnico podera apresentar
pedido de reconsideracédo do ato.

Caso a resposta da reconsideracdo de ato seja desfavoravel e, ainda
sim, o RT discorde das notificacbes ele podera pleitear recursos de 1° e 2°
grau.

O procedimento para solicitar RDA/Recurso € o mesmo tanto para PTS,
PET ou PT.

a) Para solicitar uma RDA proceda a pesquisa do projeto desejado,
conforme item 6.1.5 deste manual, Na tela de acompanhamento do projeto

clique no botao E

Figura 6.150 - RDA/Recurso em vistoria.

A smipanhias Progete 'm

. 5 )
CL 5 “w o4 ©

[P .lA:VIo’llf—l Ahacar Fvojeto solicitar IRecare salicitar Corpo Tacnicn Camo praceder waltar Ajuds
Situacdo Atual: NOTIFICADO VISTORIA I

NOmero Projeto: 2012003517

Data s Wt ed bo J DNwin da Resparnte Jsl'v\(n J Tsanchs Anabete Jﬁrtpﬂllnvﬂ Rotite acan J Detatnr l

P2 peodemge IMPOOCD « Waralo 1248 842 [Tramarsamty P Tt 9 .'
N

b) Ao clicar em solicitar RDA/Recurso o sistema exibe a seguinte pop-up.
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Figura 6.151 - Tela de confirma¢cdo RDA/Recurso vistoria.

Observacio:

ATENCAO!
Antes de anpetrar 3 "ROA/Recurso SIga 05 seguntes passos
1 ela a5 nobficacdes na ABA "Notficacdes” em seu projeto

2- C350 ndo concorde com algum tem notificado & pretenda

impetrar Reconsideracao de Ato (RDA) ou Recurso, dique em CONTINUAR;

RDA/Recurs
SOLICITAR RI

RECURSO™ quando for oportuno

Uma vez sokotada 3 ROARecurso, as opcias de “Alterar Projeto” g
"Responder Notificacio”™ nio gstardo mais disponivais

Vaca desaia conchar esta operagio?

Continuar

ATENCAO

Ao solicitar RDA/Recurso nao serd mais possivel alterar projeto ou
modificar projeto, solicitar vistoria ou solicitar corpo técnico até o
RDA/Recurso seja solucionado.

Em caso de deferimento do RDA o vistoriador pode, no ato do
deferimento, aprovar o projeto caso néao existam outras notificagoes.
[@ J& nos casos de recurso de 1° e 2° grau, em caso de deferimento, a
autoridade competente por homologar também podera, no ato da
homologacéo, aprovar o projeto caso ndo existam outras notificacdes.
Apbs a solucdo do RDA ou Recurso as opc¢bes de alterar projeto,
solicitar vistoria, solicitar corpo técnico e solicitar RDA/Recurso voltam

a ficar disponiveis.

C) Apos ler e analisar a mensagem acima e ainda sim queira solicitar uma

reconsideracio de ato clique em ==l para que o sistema exiba a tela de

cadastro da solicitacdo de Reconsideracao de ato/Recurso.
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Figura 6.152 - Preenchimento RDA/Recurso vistoria.
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d) No campo Tipo Solicitagéo deve ser preenchido se a solicitagéo trata-se
de Reconsideracao de ato, Recurso de 1° Grau ou 2° Grau. Para exemplificar
selecionaremos “Reconsideragao de Ato”.

Figura 6.153 - Tipo de solicitacdo RDA, Recurso 1° Grau ou Recurso 2° Grau vistoria.

Recurso

Data Solicitacdo Tipo Solicitacdo

18/07/2017 | [Selecione] [=] *
[Selecione]
Reconsideracdo de Ato

Recurso 19 gray
Tipo Solicitagdo

Recurso 20 gra
Telefone E-mail

Continuar()‘ FecharL.:'F| E

ATENCAO
O procedimento tanto para solicitar Reconsideracdo de ato, quanto
@ para solicitar recurso de 1° ou 2° grau € 0 mesmo, bastando o RT

selecionar qual solicitacdo ele deseja fazer conforme imagem acima.

e) No campo “Tipo Solicitante” selecione Responsavel técnico.

Adj. de Sistemas Informatizados | Divisdo de Gestdo do SSCIP | DAT.

104



Manual INFOSCIP | Perfis de Usuério — Solicitando Vistoria (PET, PTS, PT)

Setembro 2017

Figura 6.154 - Tipo solicitante RDA/Recurso vistoria.

Dados do Solicitante

Tipo Solicitante

|Proprietério |Z| *

([Selecione] Nome / Razfio Social

Procurador

Proprietario )

(Responsavel pelo uso icipio

Responsdvel Técnico

. - Ipo solicitante
Slbsmlco P smolemento
Descricdo da Solicitacdo
f) Preencha os demais dados referentes ao RT. No campo descricdo da

solicitacdo descreva de forma clara e objetiva qual o objeto da solicitacéo.

Figura 6.155 - Descric¢&o solicitacdo RDA/Recurso vistoria.
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Q) ApoOs preencher todos os dados, clique no botéao e | O sistema ira
exibir uma tela para conferéncia dos dados inseridos. Apos conferir os dados

clique em _Fi2-cravarkd

Figura 6.156 - Confirmar solicitagcdo RDA/Recurso vistoria.
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vl L
O sistema ainda exibira um pop-up

perguntando se o RT deseja
realmente impetrar um RDA, leia a mensagem e caso realmente deseje incluir
o RDA clique om OK.
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Figura 6.157 - Mensagem de confirmagdo RDA/Recurso vistoria.

ATENCEO!

Antes de "impetrar a RDA/Recurso” siga os sequintes passos™

1- Leia as notificacBes na ABA "NotificacBes”™ em seu projeto;
2- Caso ndo concorde com algum item notificado e pretenda impetrar Reconsideracio de Ato (RDA) ou recurso, cliqgue em OK;

Caso ndoe tenha concluido o passo 1 ou ndo tem a intencio de protocolar RDARecurso, clique em CANCELAR e somente utilize o
botdo SOLICITAR RDA/RECURSO quando for oportuna.

Uma vez respondida a notificacdo, as opcles de ‘Alterar Projeto’ e 'RDA/Recursos’ ndo estardo mais disponiveis.

Viocé deseja concluir esta operacBo?

[ OK ] ’ Cancelar

Ao finalizar a solicitagdo o sistema exibe uma mensagem informando

gue a solicitacao foi gravada com sucesso.

Figura 6.158 - Confirmacao do sistema RDA/Recurso vistoria.
Sulicitar Aucimsadaraciu Se Ats [ Rocurss o
g) .‘ InAI‘!nun n';-do.tu- CUTTE

et | 4 @

Selle e

Nesse momento a situacdo do projeto € modificada para
“Reconsideracédo de Ato” ou “Recurso de 1° ou 2° grau” conforme for o caso.
Os botdes “Alterar ou Modificar Projeto”, “Solicitar RDA/Recurso”, “Solicitar
Vistoria” e “Solicitar Corpo Técnico” ficarao indisponiveis até a homologagao do

RDA ou Recurso.

Figura 6.159 - Situacado do projeto ap6és RDA/Recurso vistoria.
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6.1.9.6 Solicitando Corpo técnico ap0s notificacdo em vistoria.

Conforme previsto no item 6.8.2 da IT 01 o Corpo Técnico pode ser
empregado nas fases de analise, vistoria, inclusive recursos ou quando da
necessidade nas decisbes de assuntos relacionados aos sistemas e medidas
de seguranca contra incéndio e panico.

Esta solicitacdo deve estar devidamente fundamentada conforme
redagéo do art 3° da Circular 09/2015 — DAT, onde est&o descritos quais s&o
0s casos de acionamento de Corpo Técnico. Além disso, O RT ainda deve
observar o previsto nos paragrafos 2° e 3° do Art. 6° também da Circular
09/2015 — DAT, os quais descrevem quais as documentacdes o RT deve
apresentar para os casos de impossibilidade técnica ou isen¢do de medidas de
segurancga respectivamente.

a) Para solicitar apoio do Corpo Técnico proceda a pesquisa do projeto

L

. . . ~ (%Y
desejado, conforme item 6.1.5 deste manual, e acione 0 botao L. Na tela
de acompanhamento de projeto.
Figura 6.160 - Solicitar corpo técnico vistoria.
E& Arompanhar Prujetu m |

.r:‘:‘\“ &/ L 5 8P |

A vl 5 @ o2 ' (2)

Situacio Atual: NOTIFICADO VISTORIA
Namero Projeto: 2016000056

Propreetirie o lom)

......
Recponabval polu Len COFJCnm
ftn 20 1

Alturs de Bilihcacse (m) MY the Pavimentos

Area Tatal do Prajeta (s}

Caderecs

Pen i 1o Ligretoure THube tagradown

Hawen
Logradourn giidcs Memem - ey

Agahso

b) O sistema ir&4 redirecionar o RT para uma tela onde ele devera
preencher a descricdo de sua solicitacdo para que o corpo técnico possa

avaliar. Preencha o campo “Descricdo da Solicitacdo” e clique no botao

Conunuar( )
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Figura 6.161 - Descricdo solicitagdo corpo técnico.

Sallcitacao de Corpo Técnico

Camnut()l Focharad I ﬂ

’o.cl’ Sistema de Informactes dos Servigos de Seguranga Contra Incéndio © Pinice

Numero Projeto Dats Solicitacho
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d B/ U EWJW Pasgah v Fool tamdy ontsze T IS AW J
Solcto a apreciag 30 do taudo de ecoKa c do que 0 progeio irata-se de ecdhoag S0 construida no ano de 2000 & nio & possivef reconsirur a escady

prncpel com s meddas que foram engelas nn astons.
Dranta 80 8aposio pego defpnmenio

———
)}m INFOSCIF « Versde 12.10.0-rc2 {Trainamento) I Tj3017 ﬁ '
.

FHETRPEPE T ———SN

C) Apés clicar no botdo continuar o sistema exibe uma tela para

conferéncia das informacfes. Confira os dados e cligue no botdo 12 ravarkd |

para finalizar a solicitagao.

Figura 6.162 - Gravar solicitagdo de corpo técnico.

yulnr()l lm_pnmn‘ I Fll~Guvth7J Fecharid |
'°‘c l ' Sistema de Informactes das Servigos de Sequranca Contra Incéndio ¢ Panico
Nomero Corpo | ecnico Numero Projeto (ata Solicitacso
2017000069 2016000056 2470742017
Solioto n aprecacio do leudo de mpossbildade técreca anexado, considerando gue o propto trate-se de eddicachio conatruide no ane de 2000 « nio & poasivel
reconstrus o escada prinopal com as medsdas que fornm exigidas na vistona
Diante 20 exposto peco defenimento.
g
P2 prodemge INFOSCIF - Vers$o 12.10.0-¢c2 (Tisinamento) R '
vl

Apb6s gravar as informacbes 0 sistema emitirdA uma mensagem

informando que a solicitacdo foi concluida.
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Figura 6.163 - Informacé&o de solicitagdo de corpo técnico gravado com sucesso.

Saliatacio de Corpo &cnico

]

| # Corpa Tecnico solicitado com sucesso,

7lm:1(|l'|ng ‘;-.-c havid 1 a

Nesse momento a situagao do projeto é alterada para “Corpo Técnico” e
os botdes “Solicitar Vistoria”, “Alterar Projeto (PTS)”, “Modificar Projeto (PT)”, e
“Solicitar RDA/Recurso” ficardo indisponiveis até que o parecer do corpo

técnico seja homologado.

Figura 6.164 - Situacado do projeto apds solicitar corpo técnico.
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A autoridade que ira homologar o corpo técnico, em caso de deciséo
favoravel, podera liberar o projeto no ato da homologacao. Neste caso o projeto
ja passara a situacao de AVCB sem que seja necessario a realiza¢do de nova
vistoria. Caso existam mais pendéncias ou a decisdo do corpo técnico seja

desfavoravel o projeto retornard a situacdo de “Notificado em Vistoria”.
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6.1.9.7 Laudo de impossibilidade técnica.

Conforme estabelece a CIRCULAR - 04 /2009 — DAT, em caso de
alegacdo de impossibilidade técnica de execucdo de medida de seguranca
contra incéndio epéanico em edificacdo construida, o RT deverd preencher e
apresentar o laudo de impossibilidade técnica de acordo com modelo proprio

da referida Circular.
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6.1.10 Atualizacdo de PSCIP no INFOSCIP

Conforme previsdo contida no item 6.1.5.5 da IT 01, atualizagdo de um
projeto trata-se de alteracdo de dados cadastrais relativos ao projeto aprovado,
tais como endereco, proprietario, responsavel pelo uso, responsavel técnico, e
outros que nao necessitem de analise.

Para solicitar este servico ndo é necessario possuir usuario e senha no

INFOSCIP, conforme descrito abaixo:

a) Na tela inicial do INFOSCIP, no campo “Servigos” clique no link

“Solicitar atualizagao de Projeto”.

Figura 6.165 - Solicita atualizagéo de projeto

Esquect minha senha | Logout

BOMBEIRO
MILITAR

MINAS GERAIS

O AMSDO CERTO MAS NORAS INCEXTAS

Login

AMBIENTE DE TREINAMENTO

Em{ 29/0%9/201¢

Ainda ndo tem uma conta no INFOSCIP? Cadastre-se

Servicos
P \emio 16 0-6e9 (4092017)

Links Perguntas Frequentes
- Corpo de Hombewos Miltar 0e Mnas Gerss - O que & o INFOSCIP?
- Conssihg e Arquitetura & UrBanemo - REGISTRE-SE NO INFOSCIP
- Conselho Fegeral de Engenhana e - Quil o navegador campativel?
Agroncenia - D que & o cadastra de Pessons Asices &
- Junta Comercial & Estado de Mines Geras Juridicas?
-~ Secretaria de Estado de Fazenda de Mnas 'w*&m&m&
Geras Projetos?

Downloads - Como reguadzar minha Edificacio?

b) Apos clicar no link o sistema exibe uma tela onde o solicitante devera

preencher o numero do projeto e o CPF ou CNPJ do proprietario ou

responsavel pelo uso. Preencha os dados e clique em _conmunrO |
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Figura 6.166 - Inserir dados atualizacéo de projeto.
Holltar Aliilaao do Projeto

u-llmuc‘)l rerr.:rJ a

Numero Projeto |
CRI/CHI do set0 0w peio Uso |
Dlgity o catacteres Que dghareoem na fgura abalxos |

’Jm PYOSCIF ¢ Viedle 121004611 (Tramunents)

C) ApoOs clicar em continuar o sistema irA gerar a taxa que pode ser

. . ~ Im r DAE z . ~

impressa por meio do botdo LI. ApOs proceder a impressdo e 0
pagamento da taxa o solicitante deve agendar seu atendimento nos locais de
protocolo e apresentar a documentacdo que comprove o0 motivo da atualizacao

do projeto.

Figura 6.167 - DAE atualizac&o de projeto.
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6.1.11 Alterar ou modificar um projeto Aprovado ou Liberado.

Quando um projeto se encontra na situacao de “Aprovado”, “AVCB”,
“‘AVCB parcial” ou “AVCB vencido” o RT podera modificd-lo ou altera-lo,
conforme o caso.

No caso de projetos do tipo PTS que ja estejam liberados ou com AVCB
vencido o RT podera realizar alteracdes no projeto e solicitar nova vistoria.

Para alterar um projeto do tipo PTS siga os passos ja descritos no item
6.1.6 deste manual.

Ja para os projetos que necessitam de analise (PT ou PET) que se
encontrem nas situacdes Aprovado, AVCB ou AVCB vencido o RT podera
solicitar uma substituicdo total ou parcial do projeto, com exce¢do para 0S
projetos do tipo PET que apds chegar a situacdo de AVCB ndo podem mais ser
modificados. Ressaltando que, apos realizar as modificagcdes o projeto devera
passar por nova analise.

Para modificar um projeto do tipo PT ou PET siga 0s mesmos passos
descritos no item 6.1.9.4.2 deste manual.
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6.1.12 Formulario de Atendimento Técnico (FAT)

O FAT pode ser utilizado para diversas finalidades tais como sanar
davidas, solicitar alteracbes em processo e AVCB, solicitar juntada de
documentos, solicitar isencdo de TSP entre outros.

Trata-se de um canal de comunicacao formal entre o RT e 0 CBMMG,
onde as demandas apresentadas serdo encaminhadas ao setores

responsaveis por analisar e responder a referida demanda.

6.1.12.1 Como protocolar um FAT pelo INFOSCIP?

a) Para protocolar um FAT, na pagina inicial do INFOSCIP apds fazer o
Q00GHE00

=i

. . ~ | .
login, clique No botao e w=| OU NO Menu suspenso conforme a Figura

6.168 - Protocolar FAT abaixo.

Figura 6.168 - Protocolar FAT

m 4 INFOSCIE m I
SR Pue :
A\ Gl (vt
g ] (6052000 ()
Mgt Tacsmm on Pew=a e - = ‘ "
Lt & —
zl L (S
Mous Prajutes  Pre-Cadaxirar Prjws de " X de yiu Veenicn | Pessus Foves
’:l”“‘;’;':;‘ PPOOCHE  Versbe 11305023 {Trarvamerts ! ' P n'

b) O sistema ira redirecionar o RT para a tela de pesquisa de FATs. Para

protocolar um novo FAT clique no botéo _F7-Novoll | .
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Figura 6.169 - Tela de pesquisa FAT.
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C) Ao clicar em novo, o usuario € direcionado para tela de elaboracédo de
FAT. Nesta tela o RT devera preencher inicialmente o tipo de solicitacéo,

clicando na lista e selecionando qual o tipo de solicitacdo que deseja.

Figura 6.170 - Tipo de solicitacdo FAT.
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d) Ainda nesta janela o RT deverd marcar se o FAT é referente a um
projeto ou ndo. Caso o FAT seja referente a um projeto o RT deve marcar sim

e selecionar qual o projeto na lista, conforme Figura 6.171 abaixo.
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Figura 6.171 - FAT vinculado a projeto.

Possui Projeto de Seguranca?

@ 5im @) No «

Projeto Vistoria
[Selecione] :
Resposta

*
INFOSCIP - Vers3oc 12.10.0-rc2 (Treinamento) 2/8/2017 /ﬁ“‘\ ’
civil.

Ao selecionar o projeto esse FAT ficard vinculado ao projeto
selecionado, sendo assim sua tramitacdo podera ser acompanhada no projeto

no qual o FAT foi vinculado. Essa operacdo pode ser executada na tela de

acompanhamento do projeto na aba FAT clicando no bot&o “\ | conforme
Figura 6.172 abaixo.

Figura 6.172 — Acompanhamento de FAT vinculado a projeto.

ApGs clicar no botdo citado acima o sistema exibe os detalhes daquele

FAT.
Figura 6.173 - Detalhes de FAT vinculado a projeto.
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Caso o FAT seja relativo a um pré-cadastro que ainda ndo possui

e S e _
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namero de projeto o RT devera marcar “ndo” para a pergunta “possui projeto

de seguranca?”. Contudo € necessario que o RT informe na descricdo da

solicitacdo o numero do pré-cadastro para o qual ele deseja atendimento.

e) Por fim, o RT devera preencher o campo “Finalidade” onde ele deve
descrever sua solicitacdo. ApGOs ter preenchido todos estes campos clique no
botdo gravar.

Figura 6.174 — Gravar FAT.
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Apbs processar a informagdo o sistema ir4 apresentar uma mensagem
informando que o FAT foi gravado com sucesso e 0 sistema ird gerar um

namero sequencial para aquele FAT.

Figura 6.175 - Gera numero do FAT.
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6.1.12.2 Pesquisando um FAT no INFOSCIP.

O RT pode pesquisar os FATSs feitos por ele na tela de pesquisa de FAT,

conforme Figura 6.169. A referida tela possui diversos filtros de pesquisa
conforme descri¢cao abaixo.

a) Para verificar todos os FATs que ja foram protocolados, basta o RT

clicar no botao pesquisar sem preencher nenhum filtro da pesquisa.

Figura 6.176 — Pesquisa geral FAT
%m Pesunian dx TAT Im

Pael - 51 B3 I ule 25 s 56
Memere | semn sarme | et tchemin |n Solnderso | sstnacio |
. 201 Ouvids sberece .
. e rava

Para abrir as informacdes de qualquer um dos FATs pesquisados, basta
clicar acima de sua descricdo. O sistema ira exibir as informacfes relativas
aquele FAT conforme Figura 6.177 abaixo.
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Figura 6.177 - Tela de informac@es do FAT.
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b) Caso o0 RT possua o numero do FAT que deseja consultar, basta inseri-
los no campo “Numero” na tela de pesquisa e clicar no botao pesquisar. Nesse

caso o sistema exibird apenas um resultado para a busca.

Figura 6.178 - Pesquisa por numero FAT.
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C) Também é possivel pesquisar um FAT pela data em que ele foi
protocolado no sistema. O usuario devera selecionar a data de inclusao do FAT

gue deseja buscar no sistema, clicando no botéo . O sistema exibira todos
os FATSs protocolados naquela data.
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Figura 6.179 - Pesquisa de FAT por data de incluséo.
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d) O RT ainda pode realizar a pesquisa utilizando o filtro “Tipo de
Solicitacao”. Basta selecionar o tipo de solicitagdo na lista e clicar no botao

pesquisar. O sistema ira exibir todos os FATs para aquele tipo de solicitacao.

Figura 6.180 - Pesquisa de FAT por tipo de solicitagéo.
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e) O sistema também permite a pesquisa pela situacdo do FAT. Para
realizar esta pesquisa o RT devera selecionar na lista “Situagao” qual situagao
ele deseja pesquisar. O sistema ira exibir todos os FATs para aquela situacao
pesquisada.
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Figura 6.181 - Pesquisa de FAT por situacéo.
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f) O RT também pode pesquisar os FATs vinculados a um projeto

especifico. Para isso clique lista “Projeto” e selecione para qual projeto deseja

realizar a pesquisa. O sistema exibira todos os FATSs vinculados aquele projeto.

Figura 6.182 - Pesquisa FAT vinculado a projeto.
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n@ O usuario pode utilizar mais de um filtro de pesquisa conjuntamente
para realizar a pesquisa.
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6.1.12.3 Quando nao utilizar o FAT no INFOSCIP

O FAT nao deve ser utilizado para as funcdes ja existentes no sistema,
tais como solicitacdo de recursos (reconsideracao de ato, recursos de 1° ou 2°
grau), solicitacbes de vistoria total e parcial, solicitacdo de modificacdo de
projeto (seja atualizacdo, substituicao total ou parcial), solicitacdo de renovacao

de AVCB, solicitacdo de distrato de Responsavel Técnico etc..

6.1.12.4 Principais casos de protocolo de FAT

Os diversos tipos de solicitagdo de FAT sao divididos em Duvida técnica

Geral e Davida técnica especifica.

6.1.12.4.1 Duvida/demanda técnica geral

Duvida/demanda técnica geral € aquela que ndo possui ou nao
necessita ter um projeto vinculado.

Os principais casos de duvida/demanda técnica sdo os seguintes:

a) Esclarecimentos quanto a legislacdo de seguranca contra incéndio e
panico;

b) Reclamacéo;

c) Sugestao;

d) Solicitacao de isenc¢éo de TSP;

e) Cancelar solicitacao (analise ou vistoria);

f) Migrar PSCIP impresso para digital.

g) Outros

6.1.12.4.2 Duvida/demanda técnica especifica

Duvida/demanda técnica especifica € aguela em que o RT deseja tratar

Adj. de Sistemas Informatizados | Divisdo de Gestdo do SSCIP | DAT.



Manual INFOSCIP | Perfis de Usuario — Formulario de Atendimento Técnico (FAT) Setembro 2017

algum assunto referido a um projeto especifico e, para tanto, € necessario

haver um projeto vinculado.BKG2sDn33

Os principais casos de duvida/demanda técnica sdo os seguintes:

a) Atraso em procedimento no INFOSCIP (andlise, vistoria etc...);
b) Reclamacgéo;

c) Reunido com analista;

d) Inclusdo de dados em AVCB;

e) Documentos pendentes anexados ao PSCIP;

f) Dduvida sobre tramitacdo de PSCIP;

g) Cancelar solicitacao (analise ou vistoria).

h) Outros
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6.1.13 Imprimindo o AVCB

ApOs a vistoria de liberacéo ser realizada e, ndo havendo notificagcbes, 0
AVCB sera disponibilizado no sistema para impressao.

Essa impresséo pode ser realizada de duas formas, pela tela inicial do
INFOSCIP através do link “Consulta AVCB — Emissao” ou pela tela de
acompanhamento do projeto na aba AVCB.

a) Para imprimir o AVCB pela tela inicial do INFOSCIP va até o campo
“Consultas” (duvidas: vide item 5 deste manual) e clique no link “Consulta
AVCB — Emissao”, ressaltando que ndo € necessario possuir usuario e senha

cadastrado no INFOSCIP para realizar esta operacéo.

Figura 6.183 - Emissédo de AVCB telainicial

Servicos

* Solicitar Vistoria
* Solicitar Atualizacdo de Projeto
* Solicitar Renovagdo AVCB

Consultas

* Consulta Andamento de Processo
o_Consulta AVCB - Emissgo |
Consulta Autenticidade AVCBE
Consulta Processo Fiscalizacao
Consulta Regularidade Edificacdo
Consulta Pgto DAE
Consulta CREA

Downloads

b) Apos clicar no link citado acima o sistema direciona o usuario para uma

tela onde ele devera preencher o nimero do AVCB que deseja imprimir. Apos

preencher as informacdes clique em M
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Figura 6.184 - Impresséo de AVCB pelo namero.

CONSAILTA DO AVCE

BOMBEIRO
MILITAR

Numero AVCD:

Digite ox caracteres que aparecem na figura abaixo:

C) ApoOs preencher as informacBes e clicar em continuar, caso as
informacdes estejam corretas, o sistema ira exibir o AVCB no formato PDF.

d) Esse procedimento também pode ser realizado pelo RT utilizando seu
usuario e senha. Para isto ele devera pesquisar o projeto para o qual deseja

imprimir o AVCB (duvidas: vide o item 6.1.5 deste manual) e, na tela de

wet

acompanhamento do projeto clique na aba AVCB e em seguida no botdo L_*1.

Figura 6.185 - Aba AVCB

Lm Acumpaniuar Projete J
L) SN
o 3 ©
_', - ) 4 - N

Modificac Projeto Como proceder Voltar Ajoda
Situacdo Atual: AVCB
NGmero Projeto: 2014003613

NOmsoro l Data Dwicio I s Fimn Shuacio do AVCD I Aroa Totsl I Ares Libarada I CHMF‘_I I

P2 prodemge INFOSCI - Versdi 12,10 0-1111 (Thwnarwest ™ .'

e) ApGs clicar no botao acima o sistema exibe uma tela contendo os dados

do AVCB. Para imprimir o AVCB clique no botdo M
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Figura 6.186 - Botdo imprimir AVCB
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Ouupacho l'-'-',npnr(.]‘vm Respoasyvel pedo Uso Municigso

Bairro l‘rln‘l;;r.-;‘l;‘ ' Nomero rvfunrlrrhrvllh

Sluaido da AVCH va;mvn‘vn-rl Teoncn N* CHIA Quantidade de Publico

’:9’0‘;‘":;“' IOGCTS -« Versiu 12,19.0-1513 (Trenaments xx'-“:‘::' & ‘-;'
f) Apos clicar no botdo acima o sistema ird gerar o AVCB no formato PDF

para impressao.

6.1.13.1 Verificagdo de autenticidade.

O AVCB possui duas paginas, sendo que a primeira possui os dados do
projeto, como numero do projeto e validade, endereco, ocupacédo, publico,
proprietario, responsavel pelo uso, responsavel técnico, area total e area
liberada. A segunda péagina possui um campo de observacdes relativas ao
AVCB e algumas orienta¢des ao proprietario.

Para verificar a autenticidade do AVCB nao é necessario possuir login e
senha no INFOSCIP, sendo necesséario apenas o numero do projeto e o

namero da chave de autenticacao.
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Figura 6.187 - Pagina 1 AVCB

AVCB

AUTO DE VISTORIA DO CORPO DE BOMBEIROS
WWW.BOMBEIROS.MG.GOV.8R

N°: 20120000000 VALIDADE: 13/10/2019

O Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais certifica que a edificagdo, ou area de
risco, abaixo descrita, possui as medidas de seguranca previstas na legislacao estadual®
de Seguranga Contra Incéndio e Panico vigente, considerando as informagdes no
respectivo Processo de Seguranca Contra Incéndio e Panico (PSCIP).

Enderego: Rua Tito Simoes, n° D0

Bairro: PILAR Municipio: Belo Horizonte

Ocupagéo: D-1 Publico: ******

Proprietario: 00000000000000 - NOME

Responsavel pelo Uso: 00000000000000-NOME

PARTICIPACOES LTDA

Responsavel Técnico: MGO000000000D - NOME

Area Total: 5920.39

Area Liberada: 5920.39

Emitido em: 13/10/2014

| . g ‘Lei 14.130/2001 - sobre 0 Conlra Incéndioe Panico
Ultima Atualizag@o: 13/10/2014 17:54:11 T S DONe A0 e

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE MINAS GERAIS
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Figura 6.188 - Pagina 2 AVCB

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE MINAS GERAIS

OBSERVACOES

srerresane

- Cabe ao proprietario ou responsavel pelo uso, garantir o perfeito funcionamento das
medidas de seguranca contra incéndio e panico, bem como manter a ocupagao e as
caracteristicas construtivas da edificagdo, conforme o respectivo PSCIP.

- A edificagado podera ser vistoriada para fins de fiscalizacdo pelo CBMMG a qualquer tempo
e, caso seja verificada situagéo de irregularidade, a Corporacdo tomara as medidas
previstas na lesgislagdo, que incluem adverténcia, multas e cassagao deste AVCB, alem de
interdigao da edificagao.

- Este & o AVCB emitido pelo INFOSCIP. Caso haja necessidade de verificar a autenticidade
deste documento acesse o link:
https://www.prevencaobombeiros.mg.gov.br/atip/fitivalidaravcbman

Chave de Autenticagao: EA69-4D0D-573A-655E

WWW.BOMBEIROS.MG.GOV.BR

Existem duas maneiras para verificar a autenticidade de um AVCB, por

meio de um leitor de QR Code ou pelo portal do INFOSCIP.
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Para verificar a autenticidade do AVCB por meio da leitura do QR Code

siga 0s passos abaixo:

a) Na parte inferior da primeira pagina do AVCB (Figura 6.187 - Pagina 1
AVCB) existe um QR Code que pode ser utilizado para verificar a autenticidade
do AVCB por meio de smartphone ou outro dispositivo que possua um
aplicativo de leitura de QR Code.

Area Liberada: 5920.39

>

] . B4 “Lei 14.130/2001 - sobre Contra Incéndioe Panico
Ultima Atualizagao: 13/10/2014 17:54:11 <Ll 14.130:2001 - Dlapde sobve pravensio Conka

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE MINAS GERAIS

b) Apos fazer a leitura do QR Code o usuario € direcionado diretamente

Emitido em: 13/10/2014

para a tela de autenticacdo do AVCB ja com o numero do AVCB e a chave de
autenticacao preenchidos.

Figura 6.189 - Validar AVCB QR Code

LM‘ YalearAVCE M

Continuart )I :~~'7'II-J': a

Nimero do AVCE t

Chave de Autenticacio

Digite os caracteres que aparecem na figura abaixo:

e

P2 prodemge NPOSCIP - Versto 12.9.8

C) Na tela acima basta inserir os caracteres da imagem e clicar no botao
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M‘ Caso as informacgGes inseridas sejam referentes a um AVCB
valido o sistema ira exibir uma tela contendo as informacdes do AVCB

pesquisado.
Figura 6.190 - Validar AVCB QR Code — confrontar dados.

L‘m— e PR
rechoid| B

(100) O AVCB foi encontrado e a chave de validacdo esta correta. Este é o AVCB atual e
valido. Os dados abaixo devem conferir com as informacdes do formulario impresso.

Informacoes do AVCE

Namero AVCE Validade
01 20000000 13/10/2019
Endereco Numeso
Rub T#o Simoes 39
Complemento Bairro
Municipio Quantidade de Publico
Balo Harfzonts
Ocupacso Data Atuslizacao

L-1 13/10/2014
Propriatério
OOO0G00000 0 NUF

Responsavel pelo Uso
00000000000 ROME
SR 4 ava

PAR

Responsavel Tecnico N°® CREA

NOME MGOOO0000000E
Area Total 777pt_BR label.cdu2017. areaAprovada???
20.39 *a -
Observacao
R L
3 prodemge INFOSCIP  Versitn 12.9.8

d) Para conferir a veracidade do AVCB confira as informagdes do AVCB
impresso com as informacdes exibidas pelo sistema conforme imagem Figura
6.190 - Validar AVCB QR Code - confrontar dados. Caso exista alguma
inconsisténcia entre os dados do AVCB impresso e os exibidos no sistema, o
AVCB impresso provavelmente é uma fraude.

Para verificar a autenticidade do AVCB pelo portal do INFOSCIP siga os

passos abaixo:

a) Acesse a pagina inicial do INFOSCIP e no campo “Consultas” clique no
link Consulta autenticidade AVCB.
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Consultas

* Consulta Andamento de Processo
» Consulta AVCE - Emissao

® Consulta Autenticidade AVCE

Consulta Processo Fiscalizacdo
Consulta Regularidade Edificacao
Consulta Pgto DAE

Consulta CREA

b) Apos clicar no link acima o sistema ira direcionar o usuario para a tela de
validacdo do AVCB.

n Valdar AVCR

\m!'mll-‘)‘ h\.‘.n‘.JﬁI a

Mamere do Avel !

Chave de Adtenticacho ]

Digite oa caructeres que aparecess na fligura abao: ]

o

P2 prodemge BFOSCIF - VirsSo (20,0

C) Preencha o nimero do projeto e a chave de autenticacdo. Tanto o

namero do projeto quanto a chave de autenticagédo estardo no AVCB impresso.

AVCB

AUTO DE VISTORIADO CORPO DE BOMBEIROS
WWW.BOMBEIROS. MG.GOV.BR

N°: 2o1zooooooo|_ VALIDADE: 13/10/2019
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Chave de Autenticagio] EA69-4D0D-573A-655E

WWW.BOMBEIROS.MG.GOV.BR

d) Apés preencher os dados, cligue no botédo MJ Caso as

informacdes inseridas sejam referentes a um AVCB valido o sistema ird exibir

uma tela contendo as informac¢des do AVCB pesquisado.

Figura 6.191 - Validar AVCB portal — confrontar dados

Lm- s T
Fachar _.'l 2

(100) O AVCB foi encontrado e a chave de validacdo esta correta. Este é o AVCB atual e
valido. Os dados abaixo devem conferir com as informacgdes do formulario impresso.

Informacoes do AVCE

Namero AVCE Validade
01 20000000 13/10/2010
Endereco Numeso
Ruls TR0 Simoes 19
Complemento Bairro
Municipio Quantidade de Publico
Bala Hartzonts
Ocupacso Data Atuslizacao

D-1 13/10/2014

Propriatério
OO00G00000 00 NOE

Responsavel pelo Uso
00000000000 KOME
PARTICIPACOES LTDA

Responsavel Tecnico N°® CREA
NOME MGOOO0000000L
Area Total 777pt_BR label.cdu2017. arealAprovada???
5%920.39 ®a .
Observacao
ez
3 prodemge INFOSCIP » Versin 12.9.8

e) Para conferir a veracidade do AVCB confronte as informagdes do AVCB
impresso com as informagdes exibidas pelo sistema. Caso exista alguma
inconsisténcia entre os dados do AVCB impresso e os exibidos no sistema, o

AVCB impresso provavelmente € uma fraude.
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6.1.13.2 AVCB impresso com dados incorretos, como corrigir?

Ao gerar e imprimir o AVCB o RT, proprietario ou responsavel pelo uso
deverao conferir os dados contidos no AVCB.

No caso em que existirem inconsisténcia em dados como area,
endereco, dados do proprietario/responsavel pelo uso entre outro deve ser
verificado se o erro foi originado do langamento incorreto dos dados pelo RT,
Ou se ocorreu por erro do sistema.

Em se tratando de erro no sistema, ou seja, o RT procedeu o
lancamento dos dados corretamente e os dados do AVCB nao conferem com
os que foram langcados pelo RT, deve ser feito um contato com o Help-Desk do
INFOSCIP para correcdo do erro no sistema, bem como a corre¢cdo do AVCB
sem Onus para o usuario.

Por sua vez caso se trate de lancamento incorreto por parte do RT,
deverd ser solicitada atualizacdo de projeto conforme item 6.1.10 deste

manual.
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6.1.14 Solicitacao de renovacédo de AVCB

Com excecdo dos projetos tipo PET, qualquer projeto que esteja na
situagcdo AVCB pode ser renovado mediante a solicitagdo do Proprietario,
responsavel pelo uso ou RT. Portanto ndo é necessario esperar que o AVCB
esteja vencido para solicitar sua renovacado, esta deve ser feita antes do
vencimento, caso contrario a edificacdo estara em situacao irregular enquanto
a situagao for AVCB vencido.

Para solicitar a renovacdo de um AVCB siga 0s passos a seguir:

a) Acesse a pagina inicial do INFOSCIP, no campo “Servigos”, clique no

link “Solicitar renovacédo de AVCB”.

Figura 6.192 - Link solicitar renovagdo AVCB

Servicos

e Solicitar Vistoria

¢ Solicitar Atualizacao de Projeto

¢ Solicitar Renovagao AVCB

b) Quando clicar no link acima o sistema ira exibir uma tela onde o

solicitante devera inserir o nimero do projeto e o CPF/CNPJ do proprietario ou

responsavel pelo uso. Preencha os dados e clique no bot&o M
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Lm Solicitar Renovacio de AVCE "ﬂi I

contnua'l)| recrndcs| &

Nuamero do Projeto ou Procedimento

2017000194

CPF/CNP] Propriatirio ou Responsavel Uso

Digite o caracteres que aparecem na figurs abaixo!

- [E—
P2 prodemge INFOSCIF - Versde 12.9.4

C) ApGs continuar o sistema exibe uma tela contendo as informacgtes
basicas do projeto. O solicitante devera preencher os dados nome do

solicitante, telefone, celular e e-mail. Ap6s conferir as informacdes e preencher

os dados clique em M

Figura 6.193 - Dados solicitante renovagédo de AVCB
m b B Bevienagdn 4 AVETE Dackes Saob Rate n

Wil | cantmsD| et | @

Tetirmaciien o BT St SegATIrCE

Wiswern Wors aviivonde [rer Bkin L imbade e Vidviie

d) ApoOs inserir 0os dados e continuar o sistema exibe uma tela com uma
mensagem informativa que visa instruir o solicitante sobre quais documentos
sd0 necessarios para renovar o AVCB e um campo para fazer o upload dos

arquivos. Leia atentamente a mensagem e faca o upload dos arquivos

selecionando-os com o botdo |_Selecionar arquivo... | e depois clicando no botédo

Anexar
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Figura 6.194 - Anexar arquivo renovacdo de AVCB
kh‘ b N Bevppeaie € AVET) - Arwnal (esonmeentin

sl | Cinisamdd | reraid | D

Do sanaitis Necomdrics

e) Apébs anexar o arquivo selecione o tipo de documento que foi inserido na

lista “Documento”. Apods fazer a selegdo do tipo de documento clique em

Continuar( ) .

Figura 6.195 - Selecionar o tipo de documento renovacédo de AVCB

Tres s Bevseaaide fo AVER

Toncmmmmntin

f) Apos fazer o upload dos arquivos o sistema exibe uma tela onde o

solicitante pode conferir as informacdes a respeito da solicitacdo. Confira as

informagdes e clique em F12-Gravarldl |
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Figura 6.196 - Gravar solicitagdo renovagdo AVCB
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g) ApoGs clicar em gravar o sistema informa que as informag6es foram
gravadas com sucesso.

Figura 6.197 - Solicitac&o renovacdo AVCB gravada

St W e As B AVCH  Aastan Sefh R

L ek R e Krroeeide &0 AVET iravwile come macemes I
e | @
e
Masnera de Prajeie Arva Ltal (et}
1IUERI )
Limprosberes Aiveers | vwsareeren [T
Hawen e wersmran Lyt
T saches i AVER

h) Apés finalizar a solicitagdo os documentos serdo analisados pelo
CBMMG e, caso nao existam pendéncias, a renovacao sera deferida e o AVCB
renovado no sistema.
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6.1.14.1 Solicitacdo de renovacéo cancelada.

Uma solicitacdo de renovacdo de AVCB é cancelada quando o CBMMG
avalia que o usuario utilizou essa solicitacdo de forma equivocada, enquanto
que deveria utlizar os procedimentos para atualizacdo, alteracdo ou
modificacdo de projeto, RDA, recursos de 1° ou 2° grau ou recursos, Ou
solicitacao de vistoria. Em qualquer destes casos a solicitacdo de renovacao de
AVCB seréa cancelada.

Para verificar o motivo do cancelamento da solicitagédo de renovacao de

AVCB clique no icone " na aba AVCB.

Figura 6.198 - Detalhes renovacdo AVCB cancelamento
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Modificar Projeto Como proceder Voltar Ajuda

Situacao Atual: AVCB VENCIDO
Numero Projeto: 2012001581

Emitir AVCHB

AVER

Nimero Data Inicio | Data Fim l Situaciio do AVCS l Areas Total I Ares Liberada Detalhar
l\

20120015411 17/0872012 172/08/ 2017 AVCE VALIDO 100,00 100,00 ‘

B

o R
P2 prodemge INFOSCI - Versso 12.10.0-rc16 (Treinsments) 18752017 & .ﬂ

Ao clicar no icone acima o sistema exibe os detalhes do AVCB. Abaixo

dos detalhes, no campo “Solicitacdo de renovacao de AVCB” clique no icone

"» para exibir o motivo do cancelamento.
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Figura 6.199 - Exibir detalhes cancelamento renovagdo AVCB.

R R

d‘C 9) » (201702) Este AVCB esth Vencido,
—7  Sigs as orlentacdes abaixo:
® Parat cho do AVCE Ite as Circulares 04/2009-DAT & 10/2015-DAT & verifique & & tac aris pars
renovacao.
* pPosteriormente protocole a “Solicitagio de R Ao AVCE" através do link disponivel na pag icial do INFOSCIP.
Fecharid | @)
Informagoes do AVCE . -
Numero AVCE Validade Area Total Arens Liberada
20120015811 17/08/2017 400 A00
Ocupagao Proprietario Responsavel pelo Uso Municipio
1 B $LLR1111981 - 2 bom teste 11011111111 - 2 bbm taste Balo Harlzonte
Bairo Enderego Numero Complemento
Centro Avenida Augusto De Lima j49
Situacdo do AVCE Responsavel Técnico N°® CREA Quantidade de Pablica
AVCE VALIDO EDUARDO DE OLIVEIRA NEVES MGO0N046BESD
licitagoes de R cdo AVCE
15/09/2017 15/09/2017 Cancelad 15/09/2017 ‘ | O‘l
e
P2 prodemge INFOSCIP - Virsdio 12:40.01¢16 {Treinanento) wozorr g dff

A clicar no icone acima o sistema exibe uma imagem informando o

motivo do cancelamento da solicitagdo de renovagao.

recerid | @

Dados da Solicitacho

Nome Solicitante Telefona Celular Email do Solicitante
fdfdsaldsn fosfdsyahioa.com. i
Data da Solictagio Data Decisdo Data Cancelamento Decisiio

15/09/2017 15/09/2017 15/00/2017 Cancalada
Motive Cancelamento

Nia é caso de Renovagsa de AVCE. Varlfique se @ caso de "Modficacso de Prajato”, -

Docuinentos

Data Inclusdo I Arquivo ] Tipo de Documento I Download

A AL S ART/HAT de Manutencio de
15/09/2617 ART 3860104 - Obes_Servigo.pdf 000 e AR O
=g
)}m TNFOSCIP -« Versin 12.10.0-0016 [Tremnarmento) 102017 a ’
A60044676734,
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6.1.14.2 Solicitacdo de renovacéo indeferida.

Uma solicitacdo de renovacao de AVCB é indeferida quando falta algum
documento que deveria ter sido apresentado ou quando a referida
documentacdo apresenta alguma inconsisténcia ou irregularidade.

Para verificar o motivo do indeferimento da solicitacdo de renovacao de

AVCB clique no icone "~ na aba AVCB.

Figura 6.201 — Detalhes renovacdo de AVCB indeferimento
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Modificar Projeto Como proceder Voltar Ajuda

Situacao Atual: AVCB VENCIDO
Numero Projeto: 2012001581

Emitir AVCB
ey > kAL AR
AVCn | |
Nimero | oata micie | Duta Fim | situagiio do Avcs | AreaTotat | Aven Liberada | Detatnar |
20120015411 170872012 17/08/2017 AVCE VALIDO 400,00 100,00 ‘ | . .'\I
@ emage
P2 prodemge INFOSCIF - Versso 12.10.0-rc16 (Tremsmento) 18/5/201) ~ ‘

Ao clicar no icone acima o sistema exibe os detalhes do AVCB. Abaixo
dos detalhes, no campo “Solicitacdo de renovacao de AVCB” clique no icone

“\ para exibir o motivo do indeferimento.

Figura 6.202 - Exibir detalhes indeferimento renovacédo AVCB.

s R ]

» (201702) Este AVCE esta Vencido,
Siga as orlentacdes abaixo:
* Para renovacio do AVCE consulte as Circulares 04/2000-DAT e 10/2015-DAT & verifique & documentacio necessiria pars
renovacao,
* Posteriormente protocole a “Solictacio de Renovacio AVCE” através do link disponivel na pagina inicial do sistema INFOSCIP.
. |
Fachard | ﬂ
Informagoes do AVCE
Numero AVCE Validade Ares Total Ares Liberada
20120015811 17/08/2017 400 A0D
Ocupacao Proprietario Responsavel pelo Uso Municipio
> 111011100100 - 2 bbm teste 11111111111 - 2 bbm taste Balo Horlzonta
Bairro Endereco Niamero Complemento
Ceantra Avenida Avgusto De Lime 340
Situacao do AVCH Responsavel Técnico N°® CREA Quantidade de Publico
AVCE VALIDO EDUARDO DE OLIVEIRA NEVES MGO0D00IESESD
Solicitagoes de Renovacso AVCE
Deata Solicitacio | Dats Decisso | Decisso Renovacio | Data Cancetamento | Detatnar
18/09/ 7017 18/09/2017 Indeferida ‘l .:\I
S g
P2 prodemge INFOSCIP - Verstio 12.10.0-1¢16 (Tranamentn) we2007 e dfl

Adj. de Sistemas Informatizados | Divisdo de Gestdo do SSCIP | DAT.

140



Manual INFOSCIP | Perfis de Usuério — Solicitagdo de renovacéo de AVCB. Setembro 2017

A clicar no icone acima o sistema exibe uma imagem informando o

motivo do indeferimento da solicitacéo de renovacéo.

Figura 6.203 - Motivo indeferimento renovacgéo de AVCB.
licitagao de Renovagao AVCE

FocharJ

Dados da Solicitacho

Nome Soficitante Telefone Celular Email do Solicitante
solictante solici&yaboo, coem, br
Datn da Solicitagho Data Decisho Data Cancelamento Decisho

18/09/2017 1B/09/2017 Indeterida
| Motive Indeferimento:

Incompleta - ART/RRT de Laudo ndo contéemn as Informactes necessaelas _

Falts - Laudo de Renavaghe

Documentos

Dats Inclusiio | Arauivo | Tipo de Documento | Downtond

18/09/2017 anmao ¢ - hidrontes. pdf 2:::;::\':::::::?":” o | O

e
P2 prodemge INEOSCIP - Yerstio 12.10,0-1c16 (Tranaments) R '
46004467634

Verifique as pendéncias e proceda uma nova solicitacdo efetuando as

correcdes necessarias.

Adj. de Sistemas Informatizados | Divisdo de Gestdo do SSCIP | DAT. 141



Manual INFOSCIP | Perfis de Usuario — Help-Desk do INFOSCIP Setembro 2017

6.1.15 Help-Desk do INFOSCIP

O sistema INFOSCIP possui atendimento ao usuario para auxiliar a
sanar davidas sobre a realizacdo de procedimentos utilizando o sistema, bem
como para deteccao e correcao de erros no sistema. Ressaltando que em caso
de duvidas técnicas ndo relativas a operacdo do sistema devem ser
encaminhadas via FAT.

Os telefones de contato, e-mail e horério de funcionamento estdo
disponiveis na tela inicial do INFOSCIP.
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